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APRESENTACAO

Este Manual € um instrumento normativo que visa racionalizar e padronizar formalmente
o0s procedimentos adotados no Processo de Participacdo e Controle Social — PPCS, de modo a
contribuir com a missdo da Agéncia Nacional de Transportes Terrestres — ANTT, qual seja:
“assegurar aos usuarios adequada prestacdo de servigos de transporte terrestre e exploragao de
infraestrutura rodoviaria e ferroviaria outorgada”.

Sua construcao, bem como a da Resolucdo n° 3.705, de 10 de agosto de 2011, que dispde
sobre 0 Processo de Participacdo e Controle Social no &mbito da ANTT, resulta de um longo
processo de debates e entrevistas com diversas areas organizacionais da Agéncia. Levando-se
em consideragdo que se trata de um instrumento relacionado a um contexto dindmico, este
Manual tem como proposito primar pela flexibilidade e adaptabilidade do Processo de
Participacdo e Controle Social a novas realidades, de modo a assegurar a constante melhoria
dos resultados dos atos regulatorios da Agéncia.
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1. INTRODUCAO

Este Manual objetiva estabelecer e uniformizar os procedimentos a serem adotados na
conducéo de Processos de Participacdo e Controle Social no ambito da ANTT, quais sejam:
Audiéncias Publicas, Consultas Publicas, Reunides Participativas e Tomadas de Subsidios. Tais
instrumentos aplicam-se ao debate, a construcdo e a legitimacdo de atos que ensejam a
participacao de atores externos a Agéncia, conforme disposto na Resolugdo n° 3.705, de 2011.

As orientagdes contidas neste Manual seguem, ainda, as normas e os padrdes técnicos da
ABNT, bem como a Lei n° 10.233, de 5 de junho de 2001, e a Resolugdo ANTT n° 3.000, de
28 de janeiro de 2009.

A seguir, sdo apresentados 0s aspectos normativos e conceituais, a finalidade, os
processos organizacionais, as rotinas e os procedimentos referentes ao Processo de Participacao
e Controle Social no &mbito da ANTT.

Todas as areas envolvidas nos Processos de Participacdo e Controle Social devem atentar
para as alteracdes que se fizerem necessarias a esta Norma de Procedimento, e efetuar o registro
das mesmas na “Ficha de Controle de Alteragdes” (APENDICE A), encaminhando o
documento a Superintendéncia de Marcos Regulatdrios — Sureg.

2. GLOSSARIO

A aplicacdo dos termos deste Glossario restringe-se aos casos tratados neste Manual e
na Resolucdo ANTT n° 3.705, de 2011.

a.  Avisos: documentos elaborados pela area condutora do processo com o objetivo de
tornar publica a realizacdo de Tomadas de Subsidios ou Reunides Participativas abertas
ao publico em geral, bem como de Consultas Publicas e Audiéncias Publicas, ou, ainda,
de comunicar a ocorréncia de fatos que alterem o contetudo, a forma ou 0s prazos
referentes ao processo participativo (APENDICE E);

b.  Audiéncia Publica: instrumento utilizado para consolidar proposta final de acdo
regulatoria, o qual, aberto ao publico, possibilita aos interessados a participacdo oral ou
escrita em sessbes presenciais sobre matérias que afetem restritivamente direitos e
deveres de agentes econdmicos e de usuarios;

c.  Consulta Interna: instrumento utilizado internamente, destinado a disponibilizacéo
aos servidores da ANTT de mateéria que se apresenta em debate para que estes possam se
manifestar antes da submissdo do assunto ao publico externo e, assim, contribuir com a
construcdo das propostas regulatorias da Agéncia;

d.  Consulta Publica: instrumento utilizado para consolidar proposta final de acéo
regulatéria, o qual, aberto ao publico, possibilita aos interessados o encaminhamento a
Agéncia de contribuicdes por escrito sobre matéria definida pela ANTT;

e.  ContribuicBes por escrito: sugestdes escritas e encaminhadas por e-mail, pelos
Correios ou protocoladas na ANTT que versem sobre o objeto tratado no Processo de
Participagédo e Controle Social a que se destinam.
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f. Convite: documento elaborado pela area condutora do processo com o objetivo de
informar sobre a realizagao de Reunides Participativas ou Tomadas de Subsidios restritas
a um publico especifico (APENDICE E);

g.  Diligéncia: procedimento realizado no curso de processo de Audiéncia Publica,
antes da emissdo do Relatorio Final, por meio do qual a superintendéncia responsével
pela conducéo do processo realiza consultas a respeito de questdo especifica relacionada
a matéria;

h.  Formulario de Contribuicdes por Escrito: documento disponibilizado no endereco
eletronico da ANTT, e utilizado para encaminhamento de contribuicdes por escrito
referentes aos Processos de Participacédo e Controle Social (APENDICE G);

I. Memorando a Diretoria Colegiada: documento elaborado pela area responsavel
pelo processo com a finalidade de informar a Diretoria Colegiada sobre a abertura de
Tomada de Subsidio ou Reunido Participativa, conforme APENDICE C;

J. Nota Técnica: documento exarado por pessoa que mantenha vinculo de trabalho
com a ANTT ou nela exerca atividade laboral relacionada com suas competéncias legais,
no exercicio da funcdo publica, por meio do qual se consigna a interpretacao técnica sobre
determinada matéria;

k.  Procedimento Administrativo: sucessdo ordenada de atos e formalidades que
ensejam a formacdo e manifestacdo da vontade da Administracdo Publica ou sua
execucao;

l. Processo Administrativo: instrumento formal que congrega, em meio fisico, um
conjunto de documentos em que se traduzem os atos e formalidades que integram o
procedimento administrativo;

m.  Quadro-resumo: documento contendo as perguntas mais frequentes relacionadas ao
tema em debate no Processo de Participacdo e Controle Social e respectivas respostas,
elaborado com o objetivo de traduzir o contetido de documentos técnicos que instruem o
processo para uma linguagem acessivel ao pablico em geral, conforme APENDICE B;

n.  Relatério de PPCS: documento que detalha os fatos ocorridos no Processo de
Participacdo e Controle Social, bem como a respectiva analise das contribuicdes, se for o
caso. Constituem relatérios de PPCS o Relatdrio Final de Audiéncia Publica, o Relatério
Final de Consulta Publica e o Relatério Simplificado;

0. Relatorio Final de Audiéncia/Consulta Publica: tipo especifico de Relatorio de
PPCS preparado nos casos de Audiéncia/Consulta Publica. Sua elaboragao possui carater
obrigatério (APENDICE H);

p. Relatdrio Simplificado: tipo especifico de Relatério do PPCS elaborado somente
nos casos de Reunifes Participativas e Tomadas de Subsidios. Apresenta a estrutura do
Relatorio de PPCS constante do APENDICE H, exceto pela transcricio da analise das
contribuicdes, que é facultativa, e dos dados especificos de Audiéncia Publica
(deliberacéo, presidente, secretério etc.);
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g- Reunido Participativa: instrumento utilizado para constru¢do de conhecimento
sobre dada matéria e para o desenvolvimento de propostas, o qual, aberto ao pablico ou,
a critério da ANTT, restrito a convidados, possibilita aos interessados a participagao oral
ou escrita em discussdes presenciais sobre matéria definida pela Agéncia; e

r.  Tomada de Subsidio: instrumento utilizado para a construgcdo de conhecimento
sobre dada matéria e para o desenvolvimento de propostas, o qual, aberto ao pablico ou,
acritérioda ANTT, restrito a convidados, possibilita aos interessados o encaminhamento,
a Agéncia, de contribuicGes por escrito sobre matéria definida pela ANTT.

3. DO PROCESSO ADMINISTRATIVO

Devera ser aberto processo administrativo proprio para cada Processo de Participacao e
Controle Social, devendo este ser apensado ao processo administrativo que trata do assunto
levado a discusséo. O Processo de Participacdo e Controle Social deve conter, conforme o caso:

a.  Memorando de comunicacdo da proposta de Audiéncia Publica a Procuradoria-
Geral da ANTT - PRG;

b.  Nota Técnica ou documento que vier a substitui-la;
c.  Quadro-resumo (APENDICE B);
d.  copia do(s) documento(s) a ser(em) submetido(s) ao(s) PPCS;

e. demais materiais publicitarios e de comunicacdo utilizados, inclusive o material
disponibilizado na Audiéncia Pablica;

f. Deliberacdo de abertura ou reabertura de Audiéncia Publica ou Consulta Publica,
quando for o caso (APENDICE D — D.1 e D.2, respectivamente);

g.  aviso ou convite de divulgacdo, e demais avisos (APENDICE E —E.1 a E.9), bem
como quaisquer respostas enviadas a ANTT,;

h.  procedimentos de Audiéncia Publica, quando for o caso (APENDICE F);

I. memorandos encaminhados a PRG e a Ouvidoria solicitando indicacdo de um
representante para compor a mesa de Audiéncia Publica;

J. comprovante de publicacdo dos avisos em jornais de grande circulacdo (pagina dos
jornais com o aviso publicado);

k.  copia dos oficios encaminhados a interessados comunicando-os sobre a realizagéo
de PPCS, bem como 0s avisos de recebimento e oficios de resposta dos interessados;

l. Memorando de comunicacao a Diretoria Colegiada sobre realizagao de Tomada de
Subsidio ou Reunido Participativa (APENDICE C — C.1 e C.2), quando for o caso;

m.  contribuicdes recebidas por escrito (APENDICE G);
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n.  fichas de credenciamento para participacdo na Audiéncia Publica assinadas;
0. lista de presenca de expositores e participantes assinada, quando for o caso;
p.  gravacdo e degravacdo completas, caso tenham sido realizadas;

g. Relatorio ou Ata do PPCS (APENDICE H);

r. Relatorio a Diretoria; e

s.  Deliberacdo aprovando o Relatério Final de Audiéncia Pablica (APENDICE 1.1)
ou o Relatério Simplificado de PPCS (APENDICE 1.2).

Cabe ressaltar que os documentos supramencionados devem ser juntados ao processo
seguindo uma orientagdo cronologica.

4. AUDIENCIAS PUBLICAS

As Audiéncias Publicas compreendem a realizacdo de, pelo menos, uma Ssessao
presencial, acompanhada, sempre!, por uma Consulta Pdblica (periodo destinado ao
encaminhamento de contribuigdes por escrito em momento diverso da sessdo presencial), e sua
conducéo deve primar pela objetividade e pela transparéncia. A Audiéncia configura-se como
instrumento utilizado para consolidar proposta final de acéo regulatoria.

Desse modo, as Audiéncias Publicas também devem ser utilizadas no decorrer de um
processo construtivo de decisdo para colher expectativas e sugestdes da sociedade. Todavia, é
importante que, antes de serem submetidas a Audiéncia, as matérias passem por um
amadurecimento mediante aplicacdo de instrumentos como Tomadas de Subsidios ou Reunides
Participativas. Por meio de tais instrumentos, € possivel identificar expectativas e necessidades
da sociedade, do mercado regulado e de outros atores interessados, 0 que conduzird a uma
melhor orientacdo das acdes a serem adotadas pela Agéncia e a uma melhor consolidacdo do
produto a ser submetido a apreciacdo publica mediante o instrumento de Audiéncia.

O instrumento em comento pode ser iniciado por qualquer unidade organizacional da
Agéncia ou por solicitacdo da Diretoria e deve sempre ser aberto ao publico mediante aviso de
divulgacdo de Audiéncia Publica informando sobre a sua realizacdo, bem como sobre matéria
a ser discutida, data, horario e local de realizacéo do evento (APENDICE E.1). Como forma de
ampliar o alcance de divulgacdo do evento, bem como a possibilidade de uma participacédo
social mais efetiva, podem ser encaminhadas comunica¢es formais (mediante Oficio —
APENDICE L) a atores interessados na matéria.

Cumpre destacar que a unidade que iniciou 0 processo, seja por iniciativa propria ou por
solicitacdo da Diretoria, deve estruturar um grupo para conducdo da Audiéncia. Esse grupo

1 E mandatéria a utilizagdo de Consulta Plblica concomitantemente com a Audiéncia, para que seja
garantida uma maior abrangéncia da participacdo social, uma vez que, em alguns casos, apresenta-se inviavel
realizar Audiéncias Publicas em todas as areas afetadas por determinada proposta.
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deve ser formado por um presidente e por um secretério de Audiéncia Publica, os quais possuem
as atribuicdes especificadas nas secoes 8.10 e 8.11, respectivamente.

Quanto aos casos de aplicabilidade de Audiéncia, cabe ressaltar que tais instrumentos
devem obrigatoriamente ser aplicados para as seguintes matérias, com a ressalva de que a lista
apresentada a seguir ndo € exaustiva, mas apenas uma sugestéo de direcionamento:

a.  projetos de lei de iniciativa da ANTT?;
b.  planos de outorga de concessdes e permissdes de servigos publicos;

c. licitacdo ou conjunto de licitacBes simultaneas ou sucessivas cujo valor seja
superior a 100 (cem) vezes o limite previsto no art. 23, inciso I, alinea "c" da Lei n°
8.666, de 21 de junho de 1993;

d. edicdo ou alteragdo de normas administrativas sobre matéria de competéncia da
ANTT;

e.  decisOes da Diretoria com impacto restritivo de direitos de agentes econdémicos ou
de usuérios de servigos de transporte; e

f.  atos normativos que afetem restritivamente direitos e deveres de agentes
econdmicos e de usuarios.

Em todas as decisdes, mesmo que ndo existam restri¢des a direitos de agentes econdémicos
ou usuarios, caso entenda-se conveniente, podera ser realizada Audiéncia Publica para
manifestacdo dos interessados.

Quando o objeto de Audiéncia Publica repercutir diretamente em mais de uma localidade
ou quando a area condutora do processo entender conveniente, sugere-se a realizacdo de
multiplas sessdes presenciais de modo a permitir a efetiva participacdo de toda a sociedade
abrangida.

Indica-se, ainda, que sejam realizadas sessdes em locais proximos e de facil acesso aos
afetados pela matéria a ser discutida ou aos principais interessados em colaborar com o
processo, e ndo somente na sede da ANTT, a fim de possibilitar uma maior participacgao de toda
a sociedade abrangida pela discussdo. Por exemplo, uma Audiéncia Publica concernente a
concessdo de rodovia que perpassa os estados do Maranhdo, Piaui e Bahia, deve ser composta
por sessdes presenciais nestas localidades.

A instauracdo de Audiéncia Publica deve ser submetida a apreciacdo da Diretoria, que
decide ndo so sobre sua realizacdo, mas também sobre prazo, prorrogacéo e conveniéncia da
utilizacdo de tecnologias de comunicacéo e informacao. Vale citar, no entanto, que o grupo que
estd conduzindo o processo deve encaminhar & Diretoria sua posi¢do quanto aos aspectos
considerados neste paragrafo para subsidiar a decisdo Colegiada.
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Desta feita, devem ser elaborados: minuta de Deliberacdo de Abertura de Audiéncia
Publica (APENDICE D.1), bem como minuta de aviso para submissao a Diretoria Colegiada
da proposta e os procedimentos de Audiéncia Publica (APENDICE F).

A PRG deve ser comunicada, por meio de memorando (modelo semelhante ao constante
no APENDICE C, mas referindo-se & proposta de Audiéncia Pablica e enderecado & PRG),
sobre a inclusdo da proposta em pauta de reunido da Diretoria Colegiada e pode, no prazo de
até cinco dias Uteis contados do recebimento da comunicagdo da inclusdo da matéria em pauta,
solicitar vistas do processo em discussdo. Caso nao o faca neste prazo, a unidade organizacional
deve encaminhar o processo a Diretoria, que pode deliberar sobre a proposta ou solicitar analise
juridica da PRG.

Cumpre ainda ressaltar a necessidade de contato prévio com outras areas relacionadas,
como a:

a.  Assessoria de Comunicagdo Social — Ascom, a qual possui, dentre as competéncias
especificadas na se¢do 8.6, as atribuicBes de estruturar a logistica do evento e divulgar o
processo; e

b.  Ouvidoria, a qual possui, dentre as competéncias especificadas na se¢do 8.7, as
atribuicBes de atender e esclarecer, por meio dos canais disponibilizados pela propria
Ouvidoria, davidas aos interessados, bem como auxiliar na escolha dos locais de
realizacdo de Audiéncias com o0 objetivo de ampliar as condi¢Ges de acesso dos
interessados, uma vez que tal unidade possui relacao direta com o usuario.

Assim, para auxiliar na escolha das localidades de realizagdo de Audiéncias Publicas e
para garantir que, na data prevista, os espacos escolhidos estardo disponiveis para a realizacao
das sessdes presenciais, tais unidades devem ser informadas sobre a realizagdo da Audiéncia
com, pelo menos, quinze dias de antecedéncia, para preparar seu pessoal, bem como
disponibilizar os meios e equipamentos necessarios.

Quanto ao material de suporte as Audiéncias, sugere-se a elaboracdo de slides para
contextualizar o assunto a ser discutido e, assim, melhor orientar os participantes da sessao.
Nesses casos, 0 responsavel pelo evento deve sempre testar 0s equipamentos utilizados antes
do inicio da reunido, bem como providenciar os materiais necessarios para a mesma (blocos de
papel, canetas, agua, café etc.).

_Durante a sessdo, deve-se seguir o roteiro de procedimentos de Audiéncia Publica
(APENDICE F) estabelecido pela ANTT, o qual, em linhas gerais, contempla:

a.  credenciamento dos presentes e inscri¢cbes para manifestacao oral;
b.  abertura e formacéo da mesa:
i.discurso do cerimonial;
ii.discurso do presidente, que considerara aspectos relativos a:
1. prazo de Audiéncia Publica e da Consulta Publica;
2. agenda do evento;
3. formas de participacao;
4. formulacéo geral das contribuicoes;
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5. Audiéncia Publica (demais aspectos relevantes); e

6. relatorio;
c exposicdo da matéria submetida a apreciacéo publica;
d.  registro das manifestacfes por escrito recebidas durante a sessdo presencial;
e manifestacdo dos inscritos para participacdo oral, na ordem de inscrigéo; e
f encerramento.

Em relacéo ao registro do evento por meio de gravacdo, cumpre ressaltar a importancia
de se realizar esse processo, mesmo ndo tendo a Resolugdo n° 3.705, de 2011, especificado sua
obrigatoriedade. Isso porque o registro rigoroso da sessdo configura-se como um meio
importante de recuperacdo de informacGes. Também se faz necessario, a fim de evitar
problemas decorrentes de falha nas gravacdes, a adogdo de backups por meio de outros
instrumentos de gravacdo ou ainda a adocao de meios alternativos, como taquigrafia.

Convém ainda salientar a necessidade de divulgar, no site da ANTT, especificamente na
area criada para a Audiéncia Publica, todas as informac6es relativas ao processo de Audiéncia,
para constituicdo de um registro historico. Destacam-se como informagfes relevantes para
inclusdo no site:

a.  status de Audiéncia Publica, a saber:

i.Audiéncia Pablica Aberta/Prazo para contribuicdes aberto;
ii.Audiéncia Publica Aberta/Prazo para contribui¢ctes fechado;
iii.Audiéncia Pablica Encerrada; ou
iv.Resolucdo publicada (quando couber).

aviso de abertura de Audiéncia Publica;

deliberacdo da Diretoria Colegiada;

minuta de resolucdo (quando couber);

procedimentos de Audiéncia Publica;

Quadro-resumo;

estudos técnicos;

S@e@ o a oo

documentos complementares;

i. oficios encaminhados a interessados informando-os sobre a realizacdo da Consulta
Publica;

J. demais avisos divulgados, inclusive quanto & alteragdo de prazos;

k.  contribui¢cGes encaminhadas;

l. Relatério Final de Audiéncia Publica (aprovado);

m.  aviso de encerramento; e

n.  link para a resolucéo publicada (quando couber).

No que concerne ao registro das contribuicdes recebidas durante as sessdes de Audiéncia
Publica, é importante que o secretario de Audiéncia Publica proceda a protocolizacdo da
documentacao no Centro de Documentacdo da ANTT — Cedoc.
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Além do exposto, para registrar o processo de Audiéncia Publica, o grupo que esta
conduzindo o processo deve produzir um Relatorio Final de Audiéncia, juntamente com o
Relatério da Consulta Publica, na forma especificada no APENDICE H. Ressalte-se que todas
as contribuices encaminhadas para a ANTT devem ser divulgadas no site da Agéncia, sendo
substituidas, posteriormente, pelo Relatoério, quando este for publicado.

Por fim, vale destacar que, como as Audiéncias Publicas sdo sempre realizadas
concomitantemente com as Consultas Publicas, todo o processo deve ser conduzido como se
estivesse sendo aplicado um unico instrumento, na forma como sao conduzidas atualmente as
Audiéncias Publicas com intercdmbio documental. Todavia, é importante mencionar, em
avisos, deliberacbes e outros documentos, a aplicacdo conjunta de ambos 0s instrumentos.
Ademais, cumpre destacar que os relatorios de registro de ambos os instrumentos também
devem constar de um tnico documento a fim de simplificar o processo.

4.1 Constituicdo da Mesa de Audiéncia Pablica

A Mesa de Audiéncia Pablica é constituida pelos seguintes membros:

a.  presidente da Audiéncia Publica;
b.  secretario da Audiéncia Publica; e
c.  acritério do presidente:

i.um representante designado pelo superintendente de cada &rea diretamente
envolvida ou do grupo formado especificamente para a elaboracdo de determinada
norma;

ii.um representante da PRG, designado pelo Procurador-Geral da ANTT;
iii.um representante da Ouvidoria, designado pelo Ouvidor da ANTT; e

iv.um presidente para coordenar a sessdao de Audiéncia Publica denominado
presidente da mesa (que possui atribuicdes diferentes das do presidente da
Audiéncia Pablica).

Assim, uma Audiéncia Publica pode conter apenas um ou varios presidentes de mesa,
dependendo do numero de sessdes, sendo um para cada sessao presencial.

O presidente da Audiéncia Publica deve ter perfil técnico, com conhecimento no assunto,
e predisposi¢do para conduzir o processo. Ja o presidente da Sessdo Publica deve ser assertivo,
cordato, equilibrado emocionalmente, discreto (inclusive quanto a forma de se vestir) e neutro.
Os membros componentes da mesa devem ser servidores lotados nas areas organizacionais
afetas a matéria tratada e com conhecimento sobre a mesma.

Os membros da mesa devem prestar informacdes e esclarecer davidas atinentes ao objeto,
aos procedimentos de Audiéncia e aos documentos a ela pertinentes, ndo lhes cabendo
manifestar-se conclusivamente sobre o acolhimento ou ndo das sugestdes e contribuicdes, por
escrito ou oralmente, pelos participantes.
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Devem, ainda, incentivar o processo de colaboragdo por meio de questionamento, no
sentido de fomentar o debate e conseguir uma efetiva participacdo da sociedade no processo de
construgéo da regulagéo.

O presidente da Audiéncia Publica, o presidente da Sessdo Publica, o secretario e seus
respectivos substitutos serdo nomeados pela Diretoria Colegiada desta Agéncia.

No caso de Audiéncias Publicas muito longas e/ou que tratem de assuntos polémicos sera
permitido o revezamento de servidores, ficando a indicacdo a critério da superintendéncia
envolvida.

O detalhamento dos procedimentos de Audiéncia Pablica encontra-se no APENDICE M.

5. CONSULTAS PUBLICAS

As Consultas Publicas podem ser realizadas quando a matéria em causa envolver assunto
de interesse geral que deve ser submetido a validacdo da sociedade, bem como devem ser
aplicadas para consolidar propostas finais de a¢do regulatéria. Além do mais, caracterizam-se
pelo encaminhamento de contribuicdes por escrito sobre matéria definida pela ANTT, em
momento diverso da sessdo presencial. Assim, tal como ocorre com a Tomada de Subsidio, ndo
h4, para a Consulta Publica, sessbes publicas para debate.

E importante que, antes de serem submetidas a Consulta Publica, as matérias passem por
um amadurecimento mediante aplicacdo de instrumentos como Tomadas de Subsidios ou
Reunides Participativas. Por meio de tais instrumentos, é possivel identificar expectativas e
necessidades da sociedade, do mercado regulado e de outros atores interessados, o que
conduzira a uma melhor orientacdo das acdes a serem adotadas pela Agéncia.

A ferramenta em comento pode ser iniciada por qualquer unidade organizacional da
Agéncia ou por solicitacdo da Diretoria e deve sempre ser aberta ao publico mediante aviso de
divulgacdo de Consulta Publica informando sobre a sua realizacdo, bem como sobre matéria a
ser discutida. (APENDICE E.2). Como forma de ampliar o alcance de divulgacio do evento,
bem como a possibilidade de uma participacdo social mais efetiva, podem ser encaminhadas
comunicagdes formais (mediante Oficio — APENDICE L) a atores interessados na matéria.

Cumpre destacar que a unidade que iniciou 0 processo, seja por iniciativa propria ou por
solicitacdo da Diretoria, deve estruturar um grupo para conducdo da Consulta. Esse grupo deve
ser formado por um presidente e por um secretario, 0s quais possuem as atribuicdes
especificadas nas secOes 8.10 e 8.11, respectivamente. Para auxiliar o desenvolvimento das
atividades, podem ser solicitados técnicos de outras areas ou da mesma area que esta
conduzindo o processo.

Sdo exemplos de matérias a serem tratadas em Consultas Publicas, com a ressalva de que
a lista apresentada a seguir ndo é exaustiva, mas apenas uma sugestao de direcionamento:

a.  redes de transportes;
b.  tracado de vias;
C. itinerario de linhas;
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d.  tecnologias de operacdo, construcdo, manutencdo e recuperacdo de sistemas de
transportes;

e.  tecnologias para a prestacdo de servigos de transportes;

f. melhores préaticas em gestdo administrativa, operacional e ambiental de transportes;
g.  aspectos técnicos, juridicos e econémicos da operacdo de transportes; e

h.  praticas regulatorias.

A Consulta Publica é um instrumento que pode ser utilizado isoladamente, antes ou apos
a Audiéncia Pablica, para o recebimento de contribui¢des por escrito quando a matéria em causa
envolver assunto de interesse geral que deve ser submetido a validacdo da sociedade. Todavia,
é mandatoria a utilizacdo de Consulta Publica concomitantemente com a Audiéncia, para que
seja garantida uma maior abrangéncia da participacdo social, uma vez que, em alguns casos,
apresenta-se invidvel realizar Audiéncias Publicas em todas as areas afetadas por determinada
proposta.

Em quaisquer das situacbGes acima, o prazo da Consulta é definido pela ANTT. No
entanto, a definicdo desse prazo deve ser coerente com a complexidade da matéria e deve
possibilitar a ampla participacdo social. Também é necessario que se justifique o prazo adotado
na Nota Técnica que contempla os estudos realizados sobre a matéria, ou em instrumento que
venha a substitui-la.

Assim como para as Audiéncias Publicas, a instauracdo de Consultas Publicas deve ser
submetida a apreciacgdo da Diretoria, que decide ndo s6 sobre sua realizacdo, mas também sobre
prazo, prorrogacao e conveniéncia da utilizacao de tecnologias de comunicacéo e informacao.
Vale citar, no entanto, que o grupo que esta conduzindo o processo deve encaminhar a Diretoria
sua posicdo quanto aos aspectos considerados neste paragrafo para subsidiar a decisdo
Colegiada.

Desta feita, devem ser elaborados: minuta de Deliberacdo de Abertura da Consulta
Publica (APENDICE D.2), bem como minuta de aviso, para submissdo a Diretoria Colegiada
da proposta.

A PRG deve ser comunicada, por meio de memorando (modelo semelhante ao constante
no APENDICE C, mas referindo-se & proposta de Consulta Pblica e enderecado & PRG), sobre
a inclusdo da proposta em pauta de reunido da Diretoria Colegiada e pode, no prazo de até cinco
dias Uteis contados do recebimento da comunicacgdo da inclusdo da matéria em pauta, solicitar
vistas do processo em discussdo. Caso ndo o faca neste prazo, a unidade organizacional deve
encaminhar o processo a Diretoria, que pode deliberar sobre a proposta ou solicitar analise
juridica da PRG.

Cumpre ainda ressaltar a necessidade de contato prévio com outras areas relacionadas,
como a:

a. Ascom, a qual possui, dentre as competéncias especificadas na secdo 8.6, a
atribuicdo de divulgar o processo e definir estratégias para atrair colaboradores;

b.  Ouvidoria, a qual possui, dentre as competéncias especificadas na se¢édo 8.7, as
atribuices de atender e esclarecer, por meio dos canais disponibilizados pela propria
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Ouvidoria, davidas aos interessados, bem como protocolar as contribuicdes
encaminhadas por e-mail ou formulario eletronico; e

c.  Geréncia de Tecnologia da Informacdo — Getin, a qual possui, dentre as
competéncias especificadas na secdo 8.9, a atribuicdo de viabilizar a utilizacdo de
tecnologias de informacdes, como abrir caixas de e-mail, topicos em féruns e chats;

Para a abertura de enderego eletrdnico, deve-se solicitar a Getin da seguinte forma: cp
[n°] 2011 [superintendéncia]@antt.gov.br. Destaque-se que, para que a Ouvidoria receba as
contribui¢bes encaminhadas para o endereco aberto para a Consulta Publica, deve-se solicitar
a Getin que uma “copia” automatica da contribui¢do seja encaminhada ao seguinte e-mail da
Ouvidoria: opr21.ouvidoria@antt.gov.br.

Cabe destacar que os avisos de divulgacdo devem ser preparados pela area condutora do
processo, embora a divulgacao dos avisos seja de competéncia da Ascom.

Desta feita, sem prejuizo ao disposto no paragrafo anterior, considerando a participacdo
no processo, tais unidades devem ser informadas sobre a realizacdo de Consulta Publica com,
pelo menos, quinze dias de antecedéncia, para preparar seu pessoal, bem como disponibilizar
0S Meios e equipamentos necessarios.

Para orientar as discussfes, deve-se disponibilizar, no sitio eletrénico da Agéncia,
especificamente na area criada para Consultas Puablicas, todas as informacdes relativas ao
processo, para constituicdo de um registro historico. Destacam-se como informacdes relevantes
para incluséo no site:

a.  status da Consulta Publica, a saber:

i.Consulta Publica Aberta/Prazo para contribuicGes aberto;
ii.Consulta Publica Aberta/Prazo para contribui¢tes fechado;
iii.Consulta Publica Encerrada; ou
iv.Resolucdo publicada (quando couber).

aviso de abertura de Consulta Publica;

deliberagéo da Diretoria Colegiada;

minuta de resolugéo (quando couber);

Quadro-resumo

estudos técnicos (inclusive Notas Técnicas);

documentos complementares;

oficios encaminhados a interessados informando-os sobre a realizagdo da Consulta
Publica;
I. demais avisos divulgados, inclusive quanto a alteracdo de prazos;
J. contribui¢fes encaminhadas;
k.  Relatorio Final de Consulta Publica aprovado;
l. aviso de encerramento; e
m. link para a resolugéo publicada (quando couber).

S@ o a oo
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No que concerne ao registro das contribui¢des encaminhadas nas Consultas Publicas, com
0 objetivo de dar a sociedade ciéncia do recebimento de suas manifestacdes pela Agéncia, é
importante que se proceda a protocoliza¢do da documentacdo. Assim, quando tais contribuigdes
forem recebidas por e-mail ou formulério eletrénico, cabe a Ouvidoria realizar a protocolizagédo
e encaminhar aos contribuintes a confirmacdo do registro de manifestacdo. Para as
manifestacdes enviadas pelos Correios ou entregues pessoalmente, a protocolizacdo deve ser
realizada pelo Cedoc, na mesma forma como sao feitas atualmente. Todavia, cabe ao grupo
responsavel pela conducéo do processo encaminhar aos contribuintes a confirmacao do registro
de sua manifestacdo, também via Correios, por meio de carta registrada.

Além do exposto, para registrar o processo de Consulta Pablica, o grupo que esta
conduzindo o processo deve produzir Relatorio Final de Consulta Publica, na forma
especificada no APENDICE H. Ressalte-se que todas as contribuicdes encaminhadas para a
ANTT devem ser divulgadas no site da Agéncia, sendo substituidas, posteriormente, pelo
Relatério, quando este for publicado.

Para as Consultas Puablicas realizadas concomitantemente com as Audiéncias Publicas,
ressalta-se que todo o processo deve ser conduzido como se estivesse sendo aplicado um dnico
instrumento, na forma como s&o conduzidas atualmente as Audiéncias Publicas com
intercdmbio documental. Todavia, € importante mencionar, em avisos, deliberacfes e outros
documentos, a aplicacdo conjunta de ambos os instrumentos. Ademais, cumpre mencionar que
os relatorios de registro de ambos os instrumentos também devem constar de um Unico
documento a fim de simplificar o processo.

6. REUNIOES PARTICIPATIVAS

As Reunides Participativas podem versar sobre temas em aberto ou sobre documentos
especificos. Normalmente, sdo orientadas a convidados escolhidos pela Agéncia, mediante
convite descrito no APENDICE E.3, em fungdo de sua capacidade de contribuir para o
desenvolvimento do tema. Todavia, caso entenda ser oportuno, a Agéncia pode abri-la ao
publico em geral, mediante aviso descrito APENDICE E.4, cadastrando previamente os
interessados em participar da Reunido a fim de melhor orientar a definicdo do espaco de
realizacdo da reunido. Cabe destacar que tanto o convite quanto o aviso devem ser produzidos
pela &rea que iniciou o processo, embora a divulgacdo dos avisos seja de competéncia da
Ascom. Tais instrumentos de divulgacdo devem ser publicados no site da ANTT.

O processo de Reunido Participativa restrita a convidados tem como propdsito levantar
expectativas, percepcdes e sugestdes de atores especificos que, em face de sua condicdo
diferenciada do publico em geral em relagcdo a matéria objeto da discussdo, possam contribuir
com o desenvolvimento de determinado processo conduzido pela ANTT. O objetivo, neste
caso, € focar para melhor orientar os resultados. Contudo, caso entenda conveniente, a unidade
organizacional que decidiu pela iniciativa do processo pode abri-lo ao publico em geral, seja
para apresentar algo a sociedade, seja para colher opinides de uma parcela mais ampla de
interessados.

Nos casos de Reunides Participativas orientadas ao publico em geral, sugere-se que sejam
realizadas sessdes em locais proximos e de facil acesso aos afetados pela matéria a ser discutida
ou aos principais interessados em colaborar com o processo, e ndo somente na sede da ANTT,
a fim de possibilitar uma maior participacdo de toda a sociedade abrangida pela discusséo. J&
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para as ReuniBes orientadas a um publico especifico, sugere-se a utilizacdo dos prédios da
ANTT para realizacéo das sessdes de discusséo.

Ainda com relacéo as Reunides Participativas abertas ao publico, como forma de ampliar
0 alcance de divulgacéo do evento, bem como a possibilidade de uma participacdo social mais
efetiva, podem ser encaminhadas comunicagdes formais (mediante convite — APENDICE E.3)
a atores interessados na matéria, informando-os sobre a realizacdo de Reunides Participativas
abertas ao publico, bem como sobre matéria a ser discutida, data, horario e local de realizacdo
do evento.

Faz-se relevante ressaltar que a realizacdo de Reunifes Participativas ndo exime a
necessidade de realizacdo de Audiéncia Pablica nos casos em que esta for obrigatoria. Alem
disso, ressalta-se também que atores interessados podem pleitear a participagdo nas reunides,
cuja aceitacdo fica a critério da unidade organizacional.

E importante destacar a relevancia da utilizacdo das Reunides Participativas para a
construcdo de um ato ou de uma decisdo, ou seja, para 0 desenvolvimento de propostas e ndo
para apresentacdo de um produto final a ser validado pela sociedade.

Quanto a caracteristicas de sua aplicacdo, as Reunides Participativas podem ser iniciadas
por qualquer unidade organizacional da Agéncia ou por solicitagdo da Diretoria e podem ser
realizadas em qualquer momento de um processo decisério para recolhimento de subsidios ao
desenvolvimento de propostas inseridas no ambito de atuacdo da ANTT. Diferentemente das
Tomadas de Subsidios, que se caracterizam pelo encaminhamento de contribuicBes por escrito
para a Agéncia, as Reunides Participativas sdo caracterizadas por sessdes presenciais de debate,
nas quais os participantes podem se manifestar oralmente ou por escrito.

Para aperfeicoar a conducdo do processo, a unidade que o iniciou, seja por iniciativa
prépria ou por solicitacdo da Diretoria, deve estruturar um grupo de trabalho, na forma que
achar conveniente, podendo, inclusive, solicitar técnicos de outras areas para auxiliar o
desenvolvimento das atividades. E importante que seja indicado um coordenador para orientar
a conducdo das acoes.

Cabe destacar que, embora seja de competéncia da unidade organizacional decidir pela
realizacdo de Reunido Participativa, € necessario que esta informe a Diretoria Colegiada sobre
a mesma com, pelo menos, quinze dias de antecedéncia, por meio de memorando, conforme o
APENDICE C.2. Esse prazo, todavia, pode ser reduzido, desde que justificadamente. Nesse
caso, 0 memorando deve explicitar os motivos do ndo cumprimento do prazo.

Cumpre ainda ressaltar a necessidade de contato prévio com outras areas como a:

a. Ascom, a qual possui, dentre as competéncias especificadas na secdo 8.6, as
atribuicdes de estruturar a logistica do local e divulgar o processo, no caso de Reunides
Participativas abertas ao publico.

b.  Ouvidoria a qual possui, dentre as competéncias especificadas na sec¢do 8.7, as
atribuig0es de:
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i. atender e esclarecer, por meio dos canais disponibilizados pela propria Ouvidoria,
duvidas aos interessados;

ii. auxiliar na escolha dos locais de realizacdo de Audiéncias, no caso de Reunides
Participativas abertas ao publico, com o objetivo de ampliar as condi¢cdes de acesso
dos interessados, uma vez que tal unidade possui relacdo direta com o usuario; e

c.  Getin, aqual possui, dentre as competéncias especificadas na secao 8.9, a atribuicdo
de viabilizar a utilizacdo de tecnologias de informagdes, como a instalagédo de notebooks
e data show.

Assim, para auxiliar na escolha das localidades de realizagéo de Reunides Participativas
abertas ao publico e para garantir que, na data prevista, 0s espacos escolhidos estardo
disponiveis para a realizacdo das reunifes, tais unidades devem ser informadas sobre a
realizacdo da Reunido Participativa com, pelo menos, quinze dias de antecedéncia, para
preparar seu pessoal, bem como disponibilizar os meios e equipamentos necessarios.

Quanto ao material de suporte as reunides, sugere-se a elaboracdo de slides para
contextualizar o assunto a ser discutido e, assim, melhor orientar os participantes da reunido.
Nesses casos, 0 responsavel pelo evento deve sempre testar os equipamentos utilizados antes
do inicio da reunido, bem como providenciar os materiais necessarios para a mesma (blocos de
papel, canetas, 4gua, café etc.).

Ap0s a apresentacao, pode-se abrir o tema para debates ou, ainda, disponibilizar perguntas
a serem respondidas em outra reuniao.

Além do exposto, a unidade organizacional que iniciou o processo também deve coletar
a assinatura de todos os expositores e participantes, produzir uma Ata de Reunido e elaborar o
Relatorio Simplificado, na forma especificada no APENDICE H. Para as Reunides
Participativas abertas ao publico, todas as atas devem ser divulgadas no site da ANTT.

Caso a unidade organizacional que iniciou o processo entenda relevante, também pode
disponibilizar: estudos, resumos executivos, notas técnicas (ou documento que vier a substitui-
las), minutas de resolucéo, dentre outros considerados igualmente importantes.

Para que as consideracdes oriundas das reunides sejam melhor registradas e apreendidas
pela Agéncia, as sessGes podem ser gravadas para posterior analise, conforme procedimento
comumente adotado para as Audiéncias Publicas.

Por fim, as principais atividades relativas a realizacdo da Reunido Participativa sdo:

a.  comunicar a Diretoria sobre a realizacdo do evento;

b.  estruturar a logistica do evento (reservar locais de realizacao, solicitar instalagéo de
equipamentos, manter contato com outras areas interessadas, dentre outras medidas);

c.  preparar material de divulgacao;

d.  divulgar o evento (divulgar avisos ou distribuir convites, conforme o caso);
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e.  preparar e encaminhar oficios informando interessados sobre Reunido Participativa
aberta ao publico;

f. preparar material para orientar as discussoes;

g. verificar se os equipamentos estdo funcionando adequadamente e se 0 material
necessario ao evento esta a disposicao;

h.  coletar assinaturas de participantes e expositores;

I. receber e registrar contribuicoes; e

J. elaborar Ata e Relatdrio Simplificado.

7. TOMADAS DE SUBSIDIOS

O processo de Tomada de Subsidio tem o propoésito de identificar, de forma ampla, todos
0s aspectos relevantes a matéria em discussdo na Agéncia, a partir de uma consulta a sociedade
ou a atores especificos identificados pela ANTT. Assim, a Tomada de Subsidio propicia aos
agentes econébmicos e aos usuarios dos servicos e da infraestrutura de transporte terrestre a
possibilidade de encaminhamento de suas expectativas e sugestdes para a Agéncia. Convém
salientar a importancia de utilizacdo de tal ferramenta para a constru¢do de um ato ou de uma
deciséo, ou seja, para o desenvolvimento de propostas e ndo para apresentagédo de um produto
final a ser validado pela sociedade.

A ferramenta em comento pode ser iniciada por qualquer unidade organizacional da
Agéncia ou por solicitacdo da Diretoria, bem como pode ser realizada em qualquer momento
de um processo decisorio para recolhimento de subsidios ao desenvolvimento de propostas
inseridas no ambito de atuacdo da ANTT.

Ressalte-se que a unidade que iniciou 0 processo, seja por iniciativa propria ou por
solicitacdo da Diretoria, deve estruturar um grupo de conducdo da Tomada de Subsidio, na
forma que achar conveniente, podendo, inclusive, solicitar técnicos de outras areas para auxiliar
o desenvolvimento das atividades. E importante que seja indicado um coordenador para orientar
a conducéo do processo.

As Tomadas de Subsidios consistem em processos flexiveis de participacao social sobre
determinado tema ou documento que podem ser franqueados ao publico em geral (mediante
aviso — APENDICE E.5) ou dirigidos a atores especificos (mediante convite — APENDICE
E.6). Cabe ressaltar que, tanto o convite quanto o aviso, devem ser produzidos pelo grupo de
conducdo do processo, embora a Ascom seja a area responsavel pela divulgacéo dos avisos e 0
proprio grupo que esta conduzindo o processo, pela distribuigdo dos convites. Tais instrumentos
de divulgacdo devem ser publicados no site da ANTT.

A Tomada de Subsidio caracteriza-se ainda pelo encaminhamento de manifestagcdes dos
interessados pelos Correios, mediante utilizacdo de tecnologias da informacéo, tais como: e-
mail, chats, foruns, etc., ou por meio da entrega da manifestacdo na propria ANTT pelo
contribuinte ou seu representante. Do exposto, extrai-se que nao é caracteristica da Tomada de
Subsidio a realizacdo de sessdes presenciais de debate.

Assim, para as Tomadas de Subsidio abertas ao publico, como forma de ampliar o
alcance da divulgacdo do evento, bem como a possibilidade de uma participacdo social mais
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efetiva, podem ser encaminhadas comunicacGes formais a atores interessados na matéria,
informando-os sobre a realizacdo de Tomadas de Subsidios abertas ao publico, bem como sobre
matéria a ser discutida e demais informacgdes atinentes ao Processo.

Cabe destacar que, embora seja de competéncia da unidade organizacional decidir pela
realizacdo de Tomadas de Subsidios, é necessario que esta, por intermédio do grupo definido
para a conducao do processo, informe a Diretoria Colegiada sobre as mesmas, com pelo menos
quinze dias de antecedéncia, por meio de memorando (APENDICE C.1). Esse prazo, todavia,
pode ser reduzido, desde que justificadamente. Nesse caso, 0 memorando deve explicitar 0s
motivos do ndo cumprimento do prazo.

Cumpre ainda ressaltar a necessidade de contato prévio com outras areas relacionadas,
como a:

a. Ascom, a qual possui, dentre as competéncias especificadas na secdo 8.6, as
atribuic@es de divulgar o processo e definir estratégias para atrair colaboradores, no caso
de Tomadas de Subsidios abertas ao publico.

b.  a Ouvidoria; a qual possui, dentre as competéncias especificadas na secdo 8.7, as
atribuicBes de atender e esclarecer, por meio dos canais disponibilizados pela prdpria
Ouvidoria, davidas aos interessados, bem como protocolar as contribuicdes
encaminhadas por e-mail ou formuléario eletrénico.

c.  Getin, a qual possui, dentre as atribuicGes especificadas na sec¢do 8.9, a atribuigéo
de viabilizar a utilizacdo de tecnologias de informacg6es, como: abrir caixas de e-mail,
topicos em foruns ou chats;

Para a abertura de endereco eletrénico, deve-se solicitar a Getin da seguinte forma: cp
[n°] 2011 [superintendéncia]@antt.gov.br. Destaque-se que para que a Ouvidoria receba as
contribui¢bes encaminhadas para o endereco aberto para a Consulta Publica, deve-se solicitar
a Getin que uma “copia” automatica da contribui¢do seja encaminhada ao seguinte e-mail da
Ouvidoria: opr21.ouvidoria@antt.gov.br.

Desta feita, considerando a participacao no Processo, tais unidades devem ser informadas
sobre a realizacdo da Tomada de Subsidio com, pelo menos, quinze dias de antecedéncia, para
preparar seu pessoal, bem como disponibilizar os meios e equipamentos necessarios.

Para melhor orientar as discussdes realizadas por meio do presente instrumento de
participacdo e controle social, sugere-se a elaboracdo de um documento com uma breve
descricdo do tema a ser debatido e dos objetivos a serem atingidos, a fim de contextualizar o
assunto no bojo das discuss@es que estdo sendo realizadas na Agéncia, bem como para orientar
0s interessados em participar do processo e contribuir com a construcéo do entendimento sobre
o trema trazido a baila pela ANTT. Também podem ser preparados outros tipos de documento,
tais como formularios, caso a Agéncia deseje uma participacdo mais orientada da sociedade. A
escolha do documento a ser disponibilizado ao publico dependera dos objetivos da Tomada de
Subsidio.

Caso a unidade organizacional que iniciou o processo entenda relevante, também pode
disponibilizar: estudos, resumos executivos, notas técnicas (ou documento que vier a substitui-
las), minutas de resolugéo, dentre outros considerados igualmente importantes.

Permitida a reproducéo parcial ou total, desde que citada a fonte, mantido o texto original e ndo acrescentado qualquer tipo de 23
propaganda comercial.


mailto:opr21.ouvidoria@antt.gov.br

Cabe destacar que as Tomadas de Subsidios configuram-se como mais um instrumento
de instrucdo processual e sua utilizacdo ndo exclui a realizacdo de Audiéncias Publicas para os
casos de iniciativas de projetos de lei; alteragcbes de normas administrativas, decisbes da
Diretoria e minutas de atos normativos que afetem restritivamente os direitos de agentes
econdmicos ou de usuérios; bem como minutas de editais de licitacdo de futuras outorgas,
incluindo as pesquisas e 0s estudos técnicos para embasamento da outorga e as minutas dos
respectivos contratos de concessao ou permissao.

No gue concerne ao registro das contribuices encaminhadas nas Tomadas de Subsidios,
com o objetivo de dar a sociedade ciéncia do recebimento de suas manifestacbes pela Agéncia,
é importante que se proceda a protocolizacdo da documentacao. Assim, quando forem recebidas
por e-mail ou formulario eletrénico, cabe & Ouvidoria realizar a protocoliza¢do e encaminhar
aos contribuintes a confirmacao do registro de manifestacéo.

Para as manifestagdes enviadas pelos Correios ou entregues pessoalmente, a
protocolizacdo deve ser realizada pelo Cedoc, na mesma forma como séo feitas atualmente.
Todavia, cabe ao responsavel pela conducdo do processo encaminhar aos contribuintes a
confirmacdo do registro de sua manifestacdo, também via Correios, por meio de carta
registrada. Em relagéo aos casos de contribuicGes encaminhadas por meio de foruns e chats,
esse processo sera tratado quando tais instrumentos forem disponibilizados pela Agéncia.

Além do exposto, para registrar o processo de Tomada de Subsidio, o responséavel pelo
grupo que estd conduzindo o processo deve produzir um Relatério Simplificado, na forma
especificada no APENDICE H. Ressalte-se que todas as contribuicbes enviadas para as
Tomadas de Subsidios abertas ao publico devem ser divulgadas no site da ANTT, sendo
substituidas pelo Relatério Simplificado, quando este for publicado.

Por fim, as principais atividades relativas a realizacdo da Tomada de Subsidio sdo:

a.  comunicar a Diretoria sobre a realizacdo do evento;

b.  estruturar a logistica do evento (abrir caixa de e-mail e solicitar copia para
Ouvidoria, abrir topicos em foruns e chats, manter contato com outras areas interessadas,
dentre outras medidas);

c.  preparar material de divulgacéo;

d.  divulgar o evento (divulgar avisos ou distribuir convites, conforme o caso);

e.  preparar e encaminhar oficios informando interessados sobre Tomada de Subsidio
aberta ao publico;

f. preparar material para orientar as discussoes;

g.  receber e registrar contribuicGes; e

h.  elaborar Relatério Simplificado.

8. COMPETENCIAS

A seguir, sdo apresentadas as competéncias de todas as areas organizacionais envolvidas
nos Processos de Participacdo e Controle Social.
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8.1 Compete a Diretoria-Geral:

I - homologar a proposta técnica referente ao prazo de duracdo das contribuigdes por
escrito;

Il - decidir sobre a instauracdo de Reunides Participativas ou Tomadas de Subsidios por
ela instauradas, bem como prazos, prorrogacao e conveniéncia da utilizacdo de tecnologias de
comunicacdo e informacéo (audio/video e informatica); e

I11 - definir cidades e datas de realizacdo das sessbes presenciais referentes as Reunides
Participativas por ela instauradas.

8.2 Compete a Diretoria Colegiada:

| - decidir sobre a instauracdo de Consultas e Audiéncias Publicas e sobre Reunides
Participativas ou Tomadas de Subsidios por ela instauradas, homologando proposta técnica,
bem como decidir as cidades de realizacdo — orientada pelos técnicos — prazos, prorrogacao e
conveniéncia da utilizacdo de tecnologias de comunicacdo e informacdo (audio/video e
informatica);

Il - definir cidades e datas de realizacdo das sessdes presenciais referentes as Reunifes
Participativas por ela instauradas;

I1l - aprovar os Relatérios Finais de Audiéncia Publica e os demais Relatérios do PPCS,
estes Ultimos somente se o responsavel pela condugdo do processo optar pela publicacdo, bem
como os atos normativos resultantes do processo; e

IV - designar Comissdo de Audiéncia Publica, nomeando o presidente da Audiéncia
Publica, presidente da Sessdo Publica, secretario e substitutos.

8.3 Compete a Secretaria-Geral — Seger:

| - em caso de aprovacdo do Relatério do PPCS e da minuta do ato pela Diretoria
Colegiada, publicar o ato regulamentar no Diario Oficial da Unido — DOU e solicitar a Ascom
a divulgacédo do Relatorio e do ato aprovado na internet;

Il - publicar avisos no DOU (necessariamente, nos casos de Consulta e Audiéncia
Publica);

Il - encaminhar os autos a superintendéncia solicitante para providéncias cabiveis; e
IV - tramitar o processo, apos deliberacdo da Diretoria, para a area responsavel.
8.4 Compete a Superintendéncia de Marcos Regulatérios — Sureg:

| - analisar o impacto das matérias regulatérias objeto de processo de Audiéncia Publica,
entendidas como aquelas com efeitos sobre os usuérios ou varios entes regulados e que afetem
de maneira relevante o mercado regulado;

Il - possibilitar o envolvimento de todas as areas organizacionais da Agéncia afetas a
matéria submetida a sua avaliacdo, apontando inclusive os posicionamentos divergentes;
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I11 - contribuir para a adequagéo, melhoria e aperfeicoamento dos aspectos procedimentais;
IV - garantir a efetiva participacdo de todas as areas relacionadas a matéria;
V - colaborar para a construcdo da fundamentacao técnica e legal necessérias; e

VI - enviar oficio ou e-mail ao Conselho de Consumidores e oficio ao Departamento de
Protecdo e Defesa do Consumidor — DPDC/MJ comunicando a instauragdo de Audiéncia
Publica, quando for o caso.

8.5 Compete as Superintendéncias de Processos Organizacionais:

| - decidir sobre a instauracdo de Reunido Participativa ou Tomada de Subsidio sobre
matéria afeta as suas competéncias, informando a Diretoria Colegiada sobre as mesmas;

Il - definir cidades, datas de realizacdo e uso de tecnologias da informacdo referentes as
sessOes das Reunides Participativas por ela instauradas;

I11 - abrir Consulta Interna sobre o assunto para manifestacdo dos servidores interessados,

IV - elaborar e encaminhar & Ascom, em conformidade com o0 APENDICE E, os avisos das
Reuni@es Participativas e Tomadas de Subsidios por ela instauradas;

V - elaborar e encaminhar aos destinatarios os convites das Reunides Participativas por ela
instauradas;

V1 - definir e prorrogar o prazo para a apresentacdo de contribuigdes referentes as Tomadas
de Subsidios e as ReuniBes Participativas por ela instauradas;

VI - designar técnico responsavel pela condugdo das Reunides Participativas e Tomadas de
Subsidios por ela instauradas;

VIII - conduzir o processo por elas instaurado;

IX - elaborar minuta de aviso de abertura de Audiéncia PUblica e outros avisos necessarios,
bem como de Relatdrio ao Diretor-Geral ou a Diretoria e de Deliberacdo da Diretoria;

X - elaborar Quadro-resumo, quando necessario;

XI - enviar informacgdes tempestivas a Getin para atualizacdo do site da ANTT com
informagdes sobre a Audiéncia Publica;

XII - designar técnico para compor a mesa de Audiéncia Pablica, quando solicitado pelo
presidente da mesma;

X111 - fornecer as respostas técnicas as contribuicfes escritas e orais recebidas nos processos
participativos sempre que solicitadas;

X1V - realizar diligéncias a entes técnicos para solucdo de questbes especificas; e

XV - atender as demais solicitacfes do presidente de Audiéncia Publica.

Permitida a reproducéo parcial ou total, desde que citada a fonte, mantido o texto original e ndo acrescentado qualquer tipo de 26
propaganda comercial.



8.6 Compete a Assessoria de Comunicacao Social da ANTT- Ascom:

| - previamente a realizacdo do PPCS:

a) divulgar os avisos, por meio do endereco eletrénico da ANTT e, a critério da
autoridade responsavel pela instauracdo do instrumento de participacdo e controle social, em
jornais de grande circulacéo, radio, televisdo ou outros meios de comunicacao;

b) promover a divulgacao interna e externa das acGes praticadas pela Agéncia acerca da
materia em discuss&o;

c) formar equipe de apoio das sessdes presenciais das Audiéncias Publicas;

d) adotar as providéncias necessarias a organizacdo, realizacdo e gravacdo/degravacéao
das sessbes de Audiéncia Publica e, quando solicitado, das Reunibes Participativas,
selecionando os locais adequados e providenciando 0s servicos e equipamentos de apoio para
sua realizacdo, inclusive 0s necessarios para transmissao por video/audio conferéncia ou pela
intranet;

e) providenciar transporte para 0s servidores envolvidos nos processos, quando
solicitado, especialmente nas sessdes presenciais realizadas em outras localidades;

f) agendar reunido prévia com a Comissdo de Audiéncia Publica para entendimentos
quanto a realizacdo da(s) sessdo(des) presencial(is);

g) elaborar:

1. pasta contendo a lista de expositores, autoridades que confirmaram a presenca,
participantes, inscritos para manifestacdo e representantes;

2. roteiro das sessdes presenciais;

3. apresentacdo do presidente, conforme padrdo da ANTT; e

4. roteiro de viagem, se for o caso;

Il - no dia da sessdo presencial, verificar, com a devida antecedéncia:

a) 0 ponto de acesso a rede, bem como a instalacao e funcionamento do computador, da
impressora, do notebook, do projetor multimidia e demais equipamentos eletrdnicos utilizados
na sesséo;

b) ainstalacdo da mesa adequada & quantidade de componentes, bem como do pulpito;
€) aorganizacdo da mesa para recepgéo;

d) adistribuicdo das pastas da mesa e do publico, quando for o caso;

e) areserva de assentos para portadores de necessidades especiais, quando for o caso; e

f) alimpeza do local, inclusive dos banheiros;
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I11 - a partir de uma hora antes do horario marcado para o inicio da sessao presencial:

a) realizar o cadastramento dos participantes e expositores, bem como colher suas
assinaturas na lista de presenca;

b) atualizar a lista de expositores que devera ser impressa, sempre que possivel, e
entregue aos componentes da mesa; e

c) inserir no computador da mesa as apresentacOes trazidas pelos expositores;

IV - durante a sessdo presencial:

a) receber e protocolar as contribuicdes por escrito entregues durante a realizacdo da
sessdo presencial de Audiéncia Publica; e

b) dar suporte a mesa.
V - apos a realizacdo da sessdo presencial:

a) acompanhar o desligamento dos equipamentos e providenciar a sua devolugéo, se for
0 caso.

b) atualizar e disponibilizar as listas de participantes, expositores, contribuicdes e
apresentagdes na internet;

c) realizar a degravacao da sesséo;
d) disponibilizar as contribuicdes recebidas no sitio eletrénico da ANTT;
e) disponibilizar o Relatério do PPCS no sitio eletrdnico da ANTT; e

f) disponibilizar, no endereco eletrénico do processo de participacao e controle social,
a publicacdo da Resolucdo ou ato dele resultante, assim que for publicado no Diario Oficial.

As atribuicBes acima expostas sdo obrigatorias para o caso de Audiéncias Publicas e
optativas para as Reunides Participativas — exceto a disponibilizacdo do Relatorio — ficando sob
responsabilidade do condutor destas a solicitacdo a Ascom para acompanhamento do Processo.

8.7 Compete a Ouvidoria da ANTT:

| - receber e protocolar as contribui¢cdes encaminhadas a Consulta Publica ou a Tomada
de Subsidio por meio do canal da Ouvidoria;

I - informar ao interessado o canal correto para encaminhamento das contribuicdes, caso
este utilize os canais inadequados para fins daquele PPCS;

Il - compor a mesa da sessdo presencial da Audiéncia Publica;

IV - encaminhar copia das contribuicGes a area técnica; e
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V - enviar resposta ao contribuinte, com numero do protocolo da contribuicdo,
informando que o posicionamento final da ANTT constara no relatério final da Audiéncia
Publica, a ser disponibilizado no site, e encerrar o registro das contribuicdes no sistema da

Ouvidoria.

8.8 Compete a Procuradoria-Geral da ANTT - PRG:

| - compor a mesa da sessdao presencial de Audiéncia Pablica, quando solicitado pelo
presidente da mesma;

Il - assessorar as areas quanto aos aspectos juridicos dos PPCS, bem como dos documentos
decorrentes dos mesmos, sempre que solicitada; e

I11 - manifestar-se sobre a legalidade dos atos propostos.

8.9 Compete a Geréncia de Tecnologia da Informacéo — Getin:

| - abrir caixa de e-mail para recebimento das contribui¢cbes e inscricbes para cada
Audiéncia Pablica e Consulta Interna;

Il - elaborar e gerenciar area propria para cada Audiéncia Publica e Consulta Interna na
internet, contendo:

a)  os documentos recebidos da Comisséo;

b)  formulario para o envio de contribuic@es, quando for o caso;

c¢) formulario parainscricdo para participacao em sessdo presencial, quando for o caso;

d)  formulario para inscricdo para acompanhamento via e-mail de Audiéncia Publica;

e) demais informacdes indicadas pela area que iniciou o processo, pelo presidente da
Audiéncia, pelo secretario ou pelos demais envolvidos no processo;

Il - encaminhar e-mail a todos os cadastrados para 0 acompanhamento do processo
informando-os sempre que houver a inclusdo ou alteragdo de arquivos na area de Audiéncia
Publica; e

IV - apoiar, na forma de suas competéncias, as Audiéncias Publicas que utilizem
tecnologias de comunicacdo e informacao (&udio/video e informatica).

8.10 Compete ao presidente de Audiéncia Publica:
| - reunir-se com a Ascom sobre a abertura de Audiéncia Publica;

I - encaminhar e-mail & Assessoria Parlamentar da ANTT — Aspar informando os dados da
Audiéncia Publica para que esta area promova articulagdes junto aos 6rgaos dos Poderes
Executivo e Legislativo, nos ambitos federal, estadual e municipal, em funcdo do objeto da
Audiéncia, e solicitar a esta a relacdo dos participantes;
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Il - encaminhar e-mail & Aspar solicitando informar & Casa Civil sobre as Audiéncias
Publicas que tratarem de Projetos de Lei de iniciativa da ANTT;

IV - informar & Central de Atendimento ao Usuério — CAU os nomes dos técnicos que terdo
acesso ao endereco eletrénico para recebimento das contribuicoes;

V - decidir pela instauracdo de nova sessdo de Audiéncia Publica, caso haja impedimento a
participacdo de interessados em funcdo da lotacdo do local de realizacdo da sessao presencial
de Audiéncia Publica ou por insuficiéncia de tempo para manifestacdo de todos os inscritos;

VI - solicitar analise da Sureg quanto a proposta depois da Audiéncia Publica, quando for o
caso;

VII - solicitar as unidades organizacionais a indicacdo de representante para prestar auxilio
dentro do &mbito de sua competéncia regimental;

VIII - solicitar as unidades organizacionais competentes que realizem as analises e redijam
respostas referentes as contribuigdes apresentadas, a serem incorporadas ao Relatério Final de
Audiéncia Publica;

IX - adotar as providéncias cabiveis junto ao secretario para elaboracdo do Relatorio Final
de Audiéncia Publica; e

X - decidir sobre os casos omissos no aviso de Audiéncia Publica.
8.11 Compete ao secretario de Audiéncia Publica:
| - instruir o processo administrativo da Audiéncia Publica e acompanhar sua tramitacéo;

Il - encaminhar a Ascom os documentos para serem disponibilizados no site da Audiéncia ou
Consulta Publica;

I11 - solicitar a Ascom a disponibilizacdo, no sitio eletrénico da ANTT, das contribuicdes
recebidas a medida que chegarem a Agéncia, desde que tenham pertinéncia com o objeto da
Audiéncia Publica;

IV - incluir dados do contribuinte na relacdo de contribuicdes recebidas;
V - incluir formularios de contribui¢cdo no processo;
VI - anexar copias das contribuigdes ao processo;
VII - solicitar a Ascom a degravacdo da(s) sessdo(0es) de Audiéncia Publica; e

V11 - elaborar o Relatorio Final de Audiéncia Publica (APENDICE H) e minuta de Deliberag&o
(APENDICE 1) para sua aprovacéo pela Diretoria.

8.12 Compete ao presidente da sessdo de Audiéncia Publica:

| - fixar o tempo para manifestagdes;
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Il - permitir o retorno de oradores para complementarem suas manifestagdes, apos as
manifestacdes orais de todos os inscritos, observado o tempo fixado para manifestacdo oral; e

Il - cassar a palavra de participantes que ndo estiverem seguindo os preceitos éticos e
morais da sess&o.

8.13 Compete ao coordenador de Tomadas de Subsidios e de Reunides
Participativas:

| - estruturar e coordenar o grupo responsavel pela realizacdo de Tomadas de Subsidios e
ReuniBes Participativas;
Il - validar material preparado pelo grupo relativo ao processo, seja esse material relacionado
a divulgacdo ou logistica dos processos ou ainda material base para orientar as discussoes;
I11 - acompanhar o registro das evidéncias levantadas durante o processo;
IV - dar os encaminhamentos necessarios ao andamento do processo;
V - registrar os Processos de Participacdo e Controle Social por meio de relatérios, na forma
especificada no APENDICE H; e

VI - realizar contatos com outras areas, quando necessario.

9. AVISOS, CONVITES E INFORMACOES

A area condutora do processo devera elaborar os avisos e convites de divulgacédo
conforme modelos disponiveis no APENDICE E, e encaminha-los a Ascom para divulgacao ou
publicacéo.

No caso de Audiéncias Publicas, sera divulgado, no endereco eletronico da ANTT,
arquivo contendo os Procedimentos de Audiéncia Publica disponivel no APENDICE F.

Os demais avisos também serdo elaborados pela area condutora do processo e
encaminhados a Ascom para divulgacao.

No caso de Reunides Participativas com participacao restrita de convidados, os convites
deverdo conter a pauta da reunido, local e horario de realizagdo, bem como a solicitagdo de
confirmacéo dos participantes (APENDICE E.3).

Nas Audiéncias Publicas, os avisos de divulgacao disponibilizados no sitio eletrénico da
ANTT devem ser acompanhados dos seguintes documentos, conforme o caso:

minutas;

Notas Técnicas ou documento que vier a substitui-las;

pareceres juridicos;

apresentacdes técnicas;

endereco(s) eletronico e postal para encaminhamento e protocolo das contribuicdes;

® a0 T
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f. exposicdo de motivos, no caso de Projetos de Lei; e
g.  Quadro-resumo.

Como forma de ampliar o alcance de divulgacéo de eventos que ensejam a participacao e
o controle social, bem como a possibilidade de uma participagdo social mais efetiva, podem ser
encaminhadas comunicacfes formais a atores interessados na mateéria, informando-os sobre a
realizacdo de Tomadas de Subsidios ou Reunides Participativas abertas ao publico, Consultas
Publicas, ou ainda Audiéncias Publicas, bem como sobre matéria a ser discutida, a data, o
horério e o local de realizagdo do evento.

10. ANALISE DAS CONTRIBUICOES

As contribuicOes por escrito deverdao ser encaminhadas aos enderecos indicados nos
avisos, utilizando o formulario disponivel na internet (APENDICE G).

No caso de contribui¢fes por escrito referentes a processos de Consultas e Audiéncias
Publicas, havera analise e resposta pela ANTT, consolidadas em relatorio disponibilizado no
endereco eletrdnico da Audiéncia Pablica. Devera constar o motivo de sua aceitago ou recusa,
da seguinte forma:

a.  “Contribuigdo aceita”: atinente a matéria de Consulta e Audiéncia Publica e
incorporada ao texto proposto.

b.  “Contribuigdo parcialmente aceita”: quando apenas parte da sugestdo for acatada
para fins da Audiéncia/Consulta Publica. Saliente-se que é fundamental justificar a nédo
aceitacdo de parte da contribuig&o.

Cc.  “Contribuigdo ja analisada no item XX”: aquela cujo objeto ja foi analisado em
contribuicéo anterior.

d.  “Contribui¢ao Rejeitada”:

i.  “Rejeitada para fins desta Consulta/Audiéncia Publica. Encaminhada para a area
XX para analise”: quando se tratar de objeto diverso do tratado na
Consulta/Audiéncia Publica.

ii. “Rejeitada por estar abordada no normativo XXX: quando o objeto estiver
contemplado em outra norma.

iii.  “Por vicio de Competéncia”: para contribui¢des adversas as competéncias legais
da ANTT. Atentar para 0 embasamento técnico que deve ser dado.

Iv.  “Por analise de mérito”: quando, apds analise da area técnica, concluir-se pela ndo
recepc¢do da contribuicdo ao texto. Atentar para 0 embasamento técnico que deve
ser dado para rejeigéo nestes casos.

Analises sem justificativa devem ser devolvidas pela Diretoria para o presidente da
Audiéncia Pablica providenciar a adequagéo do processo.
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Os Relatorios do PPCS poderdo conter respostas consolidadas em blocos conforme
similaridade dos temas (APENDICE H).

11. DIVULGACAO DAS CONTRIBUICOES

Encerradas as Audiéncias Publicas, as Consultas Pablicas, as Reunifes Participativas e
as Tomadas de Subsidios, devem ser elaborados seus registros especificos por escrito, que
devem ser divulgados no sitio eletrénico da ANTT, salvo casos de sigilo.

As contribuicdes recebidas pela Agéncia referentes as Reunides Participativas abertas ao
publico e Tomadas de Subsidios — estas abertas ao publico ou restritas a convidados — devem
ser registradas em Relatério Simplificado, o qual deve apresentar a estrutura do Relatorio de
PPCS constante do APENDICE H, exceto pela transcricio da analise das contribuices, que é
facultativa para os casos em tela. Destaque-se, todavia, que as contribuicGes recebidas devem
ser relacionadas e apresentadas de forma resumida no Relat6rio, embora a transcricdo e sua
andlise ndo sejam necessarias.

As Reunides Participativas restritas a convidados serdo registradas por meio de ata.

Para os casos de Consultas Publicas realizadas concomitantemente com Audiéncias
Publicas, os relatorios de registro de ambos os instrumentos devem constar de um unico
documento.

As contribuicdes encaminhadas fora do prazo constante no aviso de divulgacao néo seréo
incorporadas ao processo. O sistema de informatica da ANTT devera ser adequado de maneira
a nao permitir o recebimento de contribuicdes encaminhadas por e-mail apds o prazo
estabelecido.

As contribuicdes encaminhadas por escrito e que tenham pertinéncia com o objeto das
Audiéncias Publicas deverdo ser disponibilizadas no sitio eletronico da ANTT a medida que
forem sendo recebidas, e constardo no Relatério de PPCS, salvo em casos de sigilo. As
contribuicbes devem ser retiradas quando for publicado o Relatério no sitio eletrbnico da
ANTT.

O Relatério Final de Audiéncia Publica contera todas as contribuicées, inclusive aquelas
com objeto diverso da matéria. Nesses casos, nao constara a analise da contribui¢do, mas, caso
apresentem fatos ou informacdes relevantes, serdo encaminhadas, pelo secretario para as areas
atinentes ao pleito.

Os relatorios de Consulta Pablica e Audiéncia Pablica serdo submetidos a Diretoria
Colegiada para aprovacdo. A PRG sera comunicada, por meio de memorando, da incluséo
desses relatérios em pauta de reunido da Diretoria Colegiada e poderd, no prazo de até cinco
dias Uteis contados do recebimento da comunicacdo da inclusdo da matéria em pauta,
manifestar-se sobre a legalidade dos atos propostos.
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12. CONSULTA INTERNA

Havera, a critério da superintendéncia condutora do processo ou por iniciativa da Sureg?,
possibilidade de manifestacdo prévia ao Processo de Participacdo e Controle Social por ela
conduzido de servidores da ANTT com fins de contribui¢do ao desenvolvimento do material.
Nesta Consulta Interna, as Superintendéncias Organizacionais e servidores da ANTT seréo
convidados pelo superintendente responsavel pelo processo, a participar, por meio de
encaminhamento, de contribui¢Ges por e-mail, chats, foruns, reunides internas ou outros meios,
para elaboracdo dos instrumentos que seréo objeto da mesma.

O objetivo da Consulta Interna é consolidar uma proposta da ANTT com base nas
sugestBes de seu corpo técnico. Sugere-se, na medida do possivel, que, nesse periodo, ocorram
todas as discussdes internas necessarias ao fechamento da proposta da Agéncia. No entanto,
caso os servidores ainda queiram manifestar-se durante o processo de Audiéncia Publica, estes
deverdo encaminhar um memorando ao presidente da Audiéncia Publica com as consideracdes,
que poderdo ser incorporadas ao processo, a critério do mesmo.

Procedimentos de Consulta Interna:

a.  solicitar a CAU a abertura de e-mail para a Consulta Interna e solicitar o envio
automatico dos e-mails para Ouvidoria;

b.  solicitar, no Sistema de Cadastro e Acompanhamento — SICAD, o titulo da Consulta
Interna (formato: CI XXX/ANO — Tema), juntamente com a insercao, no Espaco da Regulacéo,
da proposta (em texto resumido) e do documento em anexo;

c.  elaborar Planilha de Controle das contribuicdes realizadas; e

d.  disponibilizar, na intranet, a Planilha de Controle, ap6s finalizacdo da Consulta
Interna, com a indicacdo das contribuicBes que foram aceitas ou ndo, com as respectivas
justificativas.

13. CADASTRAMENTO DOS INTERESSADOS

Para possibilitar um melhor acompanhamento do processo de Audiéncia Publica por parte
dos interessados, deve ser disponibilizado na pagina criada especificamente para a Audiéncia
um formulério para cadastramento. Os cadastrados receberao, via e-mail, um informativo sobre
a inclusao ou alteracdo de arquivos na area da Audiéncia.

3A possibilidade de iniciativa de consulta interna pela Sureg deriva de sua competéncia regimental,
constante do art. 54, 11, de consolidar, harmonizar e uniformizar todas as propostas de resoluces da Agéncia.

Permitida a reproducéo parcial ou total, desde que citada a fonte, mantido o texto original e ndo acrescentado qualquer tipo de 34
propaganda comercial.



APENDICE A - FICHA DE CONTROLE DE ALTERACOES

TRANSPORTES TERRESTRES

FICHA DE CONTROLE DE ALTERACOES

Atos a serem alterados: Citar o Ato a ser alterado e sua ementa.

Responsavel: Nome do responsavel pela sugestao de alteracao

Data: Data do registro

1. Item 2. Alteracdo/Descric¢ao 3. Justificativa
Referenciar 0 numero da Descrever a alteracdo Explicitar o motivo que
atividade ou procedimento a ser | proposta. ensejou a alteracao.

alterado.

Obs.: O logotipo da ANTT deve ser inserido no cabegalho, canto superior esquerdo, com espacamento depois de
42 pt.
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APENDICE B - MODELO DE QUADRO-RESUMO

AGENCIA NACIONAL DE
TRANSPORTES TERRESTRES

QUADRO-RESUMO

Abaixo estdo descritas algumas sugestdes de perguntas a serem abordadas no Quadro-resumo,
elaborado pela unidade organizacional competente, com a finalidade de permitir a compreenséo dos
documentos a serem submetidos a Audiéncia Publica, em especial aqueles com uso de linguagem
excessivamente técnica e de dificil compreenséo. Outras perguntas podem ser acrescentadas, caso a area
responsavel julgue necessario.

Qual o objeto do Processo de Participacéo e
Controle Social?

Por que ele esta sendo discutido?

Qual o objetivo do Processo de Participacao
e Controle Social instaurado?

Quem serdo os principais atingidos?

Quais areas da ANTT estdo envolvidas?

De que forma eu posso participar?

Havera encaminhamento de contribuicdes
por escrito? Caso sim, qual o meio de fazé-lo
e prazo?

Héa documentos a serem consultados? Onde
se encontram?

Obs.: O logotipo da ANTT deve ser inserido no cabegalho, canto superior esquerdo, com espacamento depois de
42 pt.
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APENDICE C - MODELO DE MEMORANDO A DIRETORIA
COLEGIADA

C.1. Modelo de memorando para comunicacdo a Diretoria Colegiada sobre Tomada de
Subsidio

TRANSPORTES TERRESTRES

Memorando n° [N°] / [Ano] / [Sigla da Superintendéncia]
Em [dia] de [més] de [ano].
A Diretoria Colegiada
Assunto:  [Descrever assunto]
Ref.: [Identificar algum outro documento de referéncia, se existir].

Vimos, por meio deste, informar-lhes sobre a realizacdo de Tomada de Subsidio referente
a [descrever tema objeto da Tomada de Subsidio], a efetivar-se por meio de [instrumento adotado para
realizacdo da Tomada de Subsidio (férum, chat, etc.)] entre os dias [dia]/[més]/[ano] e [dia]/[més]/[ano],
das [horario de inicio] as [horéario de encerramento].

Atenciosamente,

NOME SOBRENOME DO SUPERINTENDENTE

Cargo

Obs.: O logotipo da ANTT deve ser inserido no cabegalho, canto superior esquerdo, com espacamento depois de
42 pt.
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C.2. Modelo de memorando para comunicacdo a Diretoria Colegiada sobre Reunido
Participativa

TRANSPORTES TERRESTRES

Memorando n° [N°] / [Ano] / [Sigla da Superintendéncia]
Em [dia] de [més] de [ano].
A Diretoria Colegiada
Assunto:  [Descrever assunto]
Ref.: [Identificar algum outro documento de referéncia, se existir].

Vimos, por meio deste, informar-lhes sobre a realizacao de Reunido Participativa referente
a [descrever tema objeto da Reunido Participativa], a efetivar-se as [horario de inicio] em [dia]/[més]/[ano]

no [endereco].

Atenciosamente,

NOME SOBRENOME DO SUPERINTENDENTE
Cargo
Obs. 1: Se houver outras reunides, todas elas devem ser citadas no Memorando.

Obs. 2: O logotipo da ANTT deve ser inserido no cabecalho, canto superior esquerdo, com espagamento depois de
42 pt.
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APENDICE D - MINUTAS DE DELIBERACAO

D.1. Minuta de Deliberacéo de Abertura ou Reabertura de Audiéncia Publica
AM AGENCIA NACIONAL DE

TRANSPORTES TERRESTRES
DELIBERACAO N° [N°] / [ANO], DE [DIA] DE [MES] DE [ANO]

O Diretor-Geral da Agéncia Nacional de Transportes Terrestres — ANTT, no uso de suas atribuicdes
constante do art. [n° do artigo] da Resolucéo n° [n° da Resolucdo], de [dia] de [mé&s] de [ano], publicada
no DOU de [dia] de [més] de [ano], RESOLVE:

Art. 1° Submeter a Audiéncia Publica, com o objetivo de tornar publica e colher sugestdes, proposta
de [Ato, Resolucéo] que estabelece [assunto], [com ou sem] abertura [ou reabertura, conforme o caso] de
periodo de [n° de dias, caso opte por esse direcionamento] para recebimento de contribuigdes por escrito.

Art. 2° Autorizar a divulgacdo do Aviso de Audiéncia Publica, anexo a esta Deliberacdo.

Art. 3° Designar os servidores [Nome e Sobrenome] e [Nome e Sobrenome], presidente e secretario,
respectivamente, da Audiéncia Publica.

Aurt. 4° Designar os servidores [Nome e Sobrenome] e [Nome e Sobrenome], suplente do presidente
e suplente do secretario, respectivamente, da Audiéncia Publica.

NOME SOBRENOME

Diretor-Geral

Obs.: O logotipo da ANTT deve ser inserido no cabegalho, canto superior esquerdo, com espacamento depois de
42 pt.
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D.2. Minuta de Deliberacéo de Abertura ou Reabertura de Consulta Pablica

Am AGENCIA NACIONAL DE
TRANSPORTES TERRESTRES
DELIBERACAO N° [N°] / [ANO], DE [DIA] DE [MES] DE [ANO]

O Diretor-Geral da Agéncia Nacional de Transportes Terrestres — ANTT, no uso de suas atribui¢des
constante do art. [n° do artigo] da Resolucdo n° [n° da Resolucdo], de [dia] de [més] de [ano], publicada
no DOU de [dia] de [més] de [ano], RESOLVE:

Art. 1° Submeter a Consulta Publica, com o objetivo de tornar pablica e colher sugestdes, proposta
de [Ato, Resolucéo] que estabelece [assunto], [com ou sem] abertura [ou reabertura, conforme o caso] de
periodo de [n° de dias, caso opte por esse direcionamento] para recebimento de contribuicdes por escrito.

Art. 2° Autorizar a divulgagdo do Aviso de Consulta Publica, anexo a esta Deliberag&o.

Art. 3° Designar os servidores [Nome e Sobrenome] e [Nome e Sobrenome], presidente e secretario,
respectivamente, da Consulta Publica.

Aurt. 4° Designar os servidores [Nome e Sobrenome] e [Nome e Sobrenome], suplente do presidente
e suplente do secretéario, respectivamente, da Consulta Publica.

NOME SOBRENOME

Diretor-Geral

Obs.: O logotipo da ANTT deve ser inserido no cabecalho, canto superior esquerdo, com espagamento depois de
42 pt.
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APENDICE E - MODELOS DE AVISOS E CONVITES

E.1. Aviso de divulgacdo de Audiéncia Publica

TRANSPORTES TERRESTRES

AVISO DE AUDIENCIA PUBLICA N° /

A Diretoria da Agéncia Nacional de Transportes Terrestres — ANTT, no uso de suas atribuices

regimentais, de acordo com a Deliberacao n° /|, de de de e considerando
0 disposto na Resolugéo n° , de de de , publicada no DOU de de
de , comunica que realizara Audiéncia Publica, franqueada aos interessados, com o objetivo de obter

subsidios e informagcdes adicionais para o aprimoramento do ato regulamentar, a ser expedido pela ANTT
sobre [objeto da Audiéncia Publica].

[O Periodo para envio de contribuicdes sera do dia de de , as horas (horario
de Brasilia), ao dia de de ,as horas (horéario de Brasilia)] *.

A Audiéncia sera realizada no dia, horario e local a seguir indicados:

Data: de de
Horério: __has__h
Local:
Capacidade: __ pessoas
Endereco:
CEP:

As informac0es especificas sobre a matéria, bem como as orientagdes acerca dos procedimentos
relacionados com a realizacdo e participacdo da Audiéncia, estardo disponiveis, na integra, no sitio
http://www.antt.gov.br . Informagdes e esclarecimentos adicionais poderdo ser obtidos pelo [e-mail, fax
ou fone da area responsavel pela condugéo do processo].

NOME SOBRENOME

Diretor-Geral
* Quando for o caso.

Obs.: O logotipo da ANTT deve ser inserido no cabecalho, canto superior esquerdo, com espacamento depois de
42 pt.
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E.2. Aviso de divulgacdo de Consulta Publica

TRANSPORTES TERRESTRES

AVISO DE CONSULTA PUBLICA N° /

A Diretoria da Agéncia Nacional de Transportes Terrestres — ANTT, no uso de suas atribuices

regimentais, de acordo com a Deliberacdo n° /[, de de de e considerando o
disposto na Resolugéo n° , de de de , publicada no DOU de de
de , comunica que realizara Consulta Publica, franqueada aos interessados, com o objetivo de obter

subsidios e informacdes adicionais para o aprimoramento do ato regulamentar, a ser expedido pela ANTT
sobre [objeto da Consulta Publica].

[O Periodo para envio de contribuicBes serad do dia ___ de de , as horas (horario
de Brasilia), ao dia _ de de , aS horas (horéario de Brasilia)] *.

As informac0es especificas sobre a matéria, bem como as orientagdes acerca dos procedimentos
relacionados com a realizacdo e participacdo da Consulta, estardo disponiveis, na integra, no sitio
http://www.antt.gov.br . Informagdes e esclarecimentos adicionais poderdo ser obtidos pelo [e-mail, fax
ou fone da area responsavel pela conduc¢édo do processo].

NOME SOBRENOME

Diretor-Geral
* Quando for o caso.

Obs.: O logotipo da ANTT deve ser inserido no cabecalho, canto superior esquerdo, com espagamento
depois de 42 pt.
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E.3. Convite para Reunido Participativa

TRANSPORTES TERRESTRES

CONVITE PARA REUNIAO PARTICIPATIVA N° /

A Agéncia Nacional de Transportes Terrestres — ANTT tem a honra de convidar V. S (ou o
Orgdo/entidade) para contribuir nas discussdes acerca do tema “ 7.

A Reunido Participativa n° / [Superintendéncia] realizar-se-aas ___hdodia___ de de
, No [endereco].

Solicitamos confirmacdo de presenca até o dia ___ de de 20__, no endereco eletronico [e-

mail da superintendéncia responsavel] ou pelo telefone [ramal da superintendéncia responsavel], com
indicacdo nominal dos participantes.

NOME SOBRENOME DO SUPERINTENDENTE

Cargo

Obs.: O logotipo da ANTT deve ser inserido no cabecalho, canto superior esquerdo, com espagamento
depois de 42 pt.
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E.4. Aviso de Reuni&o Participativa

TRANSPORTES TERRESTRES

AVISO DE REUNIAO PARTICIPATIVA N° /

A [area responsavel pela Reunido Participativa] / ANTT, no uso de suas atribuicGes regimentais, de
acordo com a Deliberacdo n° /|, de de de e considerando o disposto
na Resolugéo n° , de de de , publicada no DOU de de de :
comunica que realizard Reunido Participativa com o objetivo de obter contribuicbes e informacdes
adicionais para discussdo do tema [objeto da Reunido Participativa com breve justificativa].

[A documentacdo completa relativa ao objeto da Reunido Participativa estara disponivel a partir

das __ horas (horario de Brasilia), do dia de de , No sitio eletrdnico da ANTT,
http://www.antt.gov.br — Reunido Participativa n° [ 1*
A Reunido Participativa n° / [Superintendéncia] realizar-se-aas ___hdodia___ de de

, No [endereco].

Solicitamos confirmacdo de presenca até o dia de de 20__, no enderego eletronico [e-
mail da superintendéncia responsavel] ou pelo telefone [ramal da superintendéncia responsavel].

NOME SOBRENOME DO SUPERINTENDENTE

Cargo

* Quando for o caso.

Obs.: O logotipo da ANTT deve ser inserido no cabecalho, canto superior esquerdo, com espagamento
depois de 42 pt.
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E.5. Aviso de Tomada de Subsidio

TRANSPORTES TERRESTRES

AVISO DE TOMADA DE SUBSIDIO N° /

A [area responsavel pela Tomada de Subsidio] / ANTT, no uso de suas atribui¢des regimentais, de
acordo com a Deliberagéo n° /__,de de de e considerando o disposto na
Resolucédo n° , de de de , publicada no DOU de de de :
comunica que realizard Tomada de Subsidio com o objetivo de obter contribuicdes e informagdes

adicionais para discussdo do tema [objeto da Tomada de Subsidio com breve justificativa].

[A documentacdo completa relativa ao objeto da Tomada de Subsidio estard disponivel a partir
das __ horas (horéario de Brasilia), do dia de de , No sitio eletrébnico da ANTT,
http://www.antt.gov.br — Tomada de Subsidio n® / | *.

As contribuicdes por escrito poderéo ser encaminhadas das 9 horas do dia de de
até as 18 horas do dia de de (horario de Brasilia), por meio de Formulario de Envio
de Contribuic@es, disponivel no sitio eletrénico da ANTT (- Audiéncia Pablican® __ / ), pela via
postal (SBN, Quadra 2, Bloco “C”, Térreo, Asa Norte, Brasilia/DF, CEP: 70.040.020) ou por meio
eletrénico (e-mail da superintendéncia responsavel).

NOME SOBRENOME

Diretor-Geral

Obs.: O logotipo da ANTT deve ser inserido no cabegalho, canto superior esquerdo, com espagcamento
depois de 42 pt.

* Quando for o caso.
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E.6. Convite para Tomada de Subsidio

TRANSPORTES TERRESTRES

CONVITE PARA TOMADA DE SUBSIDIO N° /

A Agéncia Nacional de Transportes Terrestres — ANTT tem a honra de convidar V. S (ou o

orgdo/entidade) para contribuir nas discussdes acerca do tema “
As contribuicBes por escrito poderdo ser encaminhadas das 9 horas do dia de de
até as 18 horas do dia de de (horério de Brasilia), por meio de [meio de envio de

contribuic¢des], disponivel no sitio eletrénico da ANTT (— Tomada de Subsidio n® / ).

[A documentacdo completa relativa ao objeto da Tomada de Subsidio estara disponivel a partir
das __ horas (horéario de Brasilia), do dia de de , no sitio eletrdnico da ANTT,
http://www.antt.gov.br — Tomada de Subsidio n° / | *.

NOME SOBRENOME DO SUPERINTENDENTE

Cargo

Obs.: O logotipo da ANTT deve ser inserido no cabecgalho, canto superior esquerdo, com espagamento depois de

42 pt.

* Quando for o caso.
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E.7. Aviso de prorrogacéao

TRANSPORTES TERRESTRES

AVISO DE PRORROGACAO DE PRAZO PARA CONTRIBUICOES N° /

A Agéncia Nacional de Transportes Terrestres — ANTT comunica a prorrogacdo do prazo para

recebimento de contribuicdes referentes a Audiéncia Publica n° / [descricdo do objeto] até
as 18h do dia de de (horario de Brasilia).
A Audiéncia Publica sera realizada no dia de de , das h as h

(horario de Brasilia), no Auditorio da ANTT, SBN, Bloco “C”, Térreo, Brasilia-DF.

As informacdes especificas sobre a matéria e procedimentos relacionados a realizacdo e participagdo
na Audiéncia Publica estdo disponiveis no sitio eletrénico da ANTT (http://www.antt.gov.br) — Audiéncia
Publica n° / , bem como na Sede da Agéncia Nacional de Transportes Terrestres — ANTT/
[Superintendéncia responsavel pela Audiéncia Pablica], no SBN, Quadra 2, Bloco “C”, andar,
Brasilia— DF, CEP 70.040-020, em horéario comercial.

NOME SOBRENOME

Diretor-Geral

Obs.: O logotipo da ANTT deve ser inserido no cabegalho, canto superior esquerdo, com espacamento depois de
42 pt.

Permitida a reproducéo parcial ou total, desde que citada a fonte, mantido o texto original e ndo acrescentado qualquer tipo de propaganda comercial. 47



E.8. Aviso de retificacéo

TRANSPORTES TERRESTRES

AVISO DE RETIFICACAO DA AUDIENCIA PUBLICA N° /

A Agéncia Nacional de Transportes Terrestres — ANTT comunica a retificacdo do Aviso de

Audiéncia Publica n° /20__publicado no Diario Oficial do dia de de , Secédo
, Pagina / da Minuta de Resolucéo / do Edital
Onde se Ié:
Leia-se:
0O(a) com as insercOes/alteracdes objeto do presente comunicado, esta
disponivel no sitio eletronico da ANTT (www.antt.gov.br) — Audiéncia Publica n° / , mantendo-

se inalterados os demais itens.

NOME SOBRENOME

Diretor-Geral

Obs.: O logotipo da ANTT deve ser inserido no cabecalho, canto superior esquerdo, com espa¢amento depois
de 42 pt.
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E.9. Aviso de alteracédo de data

TRANSPORTES TERRESTRES

AVISO DE ALTERACAO DE DATA DA AUDIENCIA PUBLICA N° /

A Agéncia Nacional de Transportes Terrestres — ANTT torna publica a alteracdo de data da

realizacdo da Audiéncia Publica n° /20, de [dia] / [més] / [ano] para [dia] / [més] / [ano],
permanecendo inalteradas as demais informacg6es constantes no Aviso publicado no publicado no Diario
Oficial do dia de de , Secéo , pagina /.

NOME SOBRENOME

Diretor-Geral

Obs.: O logotipo da ANTT deve ser inserido no cabegalho, canto superior esquerdo, com espacamento depois de
42 pt.
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APENDICE F - PROCEDIMENTOS DE AUDIENCIA PUBLICA

TRANSPORTES TERRESTRES

Procedimentos aplicaveis a Audiéncia Publica n°® /20, de acordo com o disposto na
Resolucdo n° 3.705, de 10 de agosto de 2011, que regulamenta os procedimentos referentes as
Audiéncias e Consultas Publicas no ambito da ANTT.

Da Sessao Presencial

A Audiéncia sera conduzida por uma Mesa Diretora composta pelos seguintes membros:
presidente, secretario e (representantes da Procuradoria-Geral da ANTT — PRG, da Ouvidoria, da
superintendéncia responsavel e moderador, a critério da Diretoria).

Ao presidente competira, entre outras fungdes, dar inicio, suspender, encerrar, prorrogar, decidir
conclusivamente sobre as questdes de ordem e sobre os procedimentos adotados na Audiéncia. Para
assegurar 0 bom andamento dos trabalhos, o presidente podera conceder e cassar a palavra, além de
determinar a retirada de pessoas que perturbarem a realizacdo da Audiéncia.

Do Local, Data e Horério
A Audiéncia Publica realizar-se-4 no dia __ de de 20, das 14h as 18h, (horéario de

Brasilia) no , localizado no , CEP .
Obs.: Quando houver mais de uma sessao, discriminar data, horario e local de cada uma.

Do Obijetivo
Tornar pablica e receber contribuicdes sobre [objeto da Audiéncia Pablica].
Da Disponibilizacdo de Documentos
A documentacdo completa relativa ao objeto da Audiéncia estara disponivel a partir das 9 horas

(horério de Brasilia), do dia __de de 20___, nositio eletrdnico da ANTT, http://www.antt.gov.br —
Audiéncia Publica n° 20

Da Forma de Participagdo

Por motivos de seguranca, o numero de participantes nas sessdes publicas serd limitado a

capacidade do local de realizacao do evento: lugares.

As contribuigdes por escrito poderdo ser encaminhadas das 9 horas do dia de de 20
até as 18 horas do dia de de 20 (horério de Brasilia), por meio de Formulario de Envio
de Contribui¢des, disponivel no sitio eletronico da ANTT (— Audiéncia Pablica n® /20__ ), pelavia

postal, por meio eletrénico (e-mail da superintendéncia responsavel) ou durante a sessdo presencial.
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A participacdo pessoal e o direito a manifestacdo oral durante a sessdo presencial estardo
condicionados ao credenciamento, no horario previsto para o credenciamento dos presentes, identificacdo
e inscricdo para manifestacéo oral, conforme programacéo adiante descrita.

A inscricdo de interessados em se manifestar verbalmente sera realizada no ato do credenciamento,
limitada ao tempo de duracdo da sessdo. Para o adequado desenvolvimento dos trabalhos, as
manifestacdes orais serdo feitas com observancia da ordem de inscrigéo.

O presidente da Audiéncia fixara o tempo para as manifestacdes orais, tendo em conta 0 niumero

de inscritos.

As contribuicGes recebidas serdo analisadas quanto ao seu eventual aproveitamento e o resultado
dessa avaliacdo integrard o Relatério Final da Audiéncia Publica que serd disponibilizado no sitio

eletronico da Agéncia.

Da Programagcéo do Evento

O evento serd realizado de acordo com a seguinte programagao:

HORARIO ATIVIDADES

14:00 — 14:30 Credenciamento dos presentes, identificagdo e inscricdo para
manifestacdo oral.

14:30 — 14:40 Abertura e formacdo da Mesa Diretora.

14:40 — 15:00 Apresentacdo da proposta.

15:00 — 15:15 Intervalo para recebimento de manifestagdes por escrito durante a
sessao presencial.

15:15-15:30 Registro das manifestagcbes por escrito (encaminhadas
previamente e recebidas durante a sesséo presencial).

15:30 - 18:00 Pronunciamento dos inscritos, por ordem de inscricao.

18:00 Encerramento.

*Horario de Brasilia

Obs.: Os horérios e a dindmica da sessdo poderdo ser modificados pelo presidente da Audiéncia
Publica, segundo a conveniéncia e o andamento do evento, sobretudo para facilitar o entendimento da
proposta e o recebimento de contribuices.
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As manifestacOes serdo formuladas no idioma portugués, de forma concisa e objetiva e devem
estar devidamente identificadas. As manifestacdes orais sobre a matéria serdo consideradas desde que o
autor ou seu representante tenha registrado sua participacdo no credenciamento dos presentes,
identificacdo e inscricdo para manifestacdo oral até o encerramento do credenciamento e esteja presente
por ocasido da resposta.

As manifestacdes serdo registradas de forma a preservar a integridade de seus contetidos e poderao
servir de subsidio ao aprimoramento da proposta.

APENDICE G - FORMULARIO DE CONTRIBUICOES POR ESCRITO

G.1. Formulério de contribuigdes por escrito de Audiéncia Publica
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A AANTT ssencianacionaoe FORMULARIO PARA ENVIO DE
TRANSPORTES TERRESTRES CONTRIBUICOES POR ESCRITO

Este Formulario deve ser utilizado para o encaminhamento de contribui¢fes por escrito referentes
aos Processos de Participagdo Social da ANTT, conforme a Resolugdo n° 3.705, de 10 de agosto de 2011.

Instrucoes

e Ap0s o preenchimento, este Formulario devera ser enviado para os enderecos indicados nos avisos de
abertura do Processo em questao.

e Observe o0s prazos e as prorrogacdes para encaminhamento das contribuicdes e procure ser 0 mais
claro e preciso em suas colocagoes.

e Estudos e material complementar devem ser anexados a este Formulario.

Processo de Participacdo Social n® 120

IDENTIFICACAO

Nome Completo:

Endereco:

Cidade: UF:

Telefone: () Fax: () E-mail:

1. Por favor, aponte abaixo qual o seu segmento. (Marque apenas uma opgao)
() Consumidor (pessoa fisica)

(' ) Associacao ou entidade de defesa e protecdo do consumidor

() Profissional da area de transportes terrestres (pessoa fisica)

() Entidade de classe ou categoria profissional da area de transportes terrestres
Qual? .o

() Empresario ou proprietério de estabelecimento empresarial

() Associacdo ou entidade representativa do setor regulado

Qual? ..o

() Academia ou instituicdo de ensino e pesquisa

( ) Orgdo ou entidade do Governo (Federal, Estadual ou Municipal)

() Outro. Especifique:
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. Como vocé tomou conhecimento desta Audiéncia Publica? (Pode marcar mais de uma resposta)
) Diéario Oficial da Unido
) Site da ANTT
) Oficio ou carta da ANTT
) Outros sites
) Televisdo
) Radio
) Jornais e revistas
) Associacdo, entidade de classe ou instituicdo representativa de categoria ou setor da sociedade civil
) Amigos, colegas ou profissionais de trabalho
) Outro. Especifique:

. De uma forma geral, qual sua opiniédo sobre a proposta em discussdo? (Margue apenas uma opg¢ao)
) Fortemente favoréavel
) Favoravel
) Parcialmente favoravel
) Parcialmente desfavoravel

) Desfavoravel

e e e e e R N e e e T e e T N e N T L O]

) Fortemente desfavoravel

Por qué?

CONTRIBUICOES

Texto atual (se houver) Proposta:( ) exclusdo
() incluséo
() nova redacao

Justificativa:

Texto atual (se houver) Proposta:( ) exclusdo
() incluséo
() nova redacéo

Justificativa:

AnNexos
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Manual de Procedimentos — Processo de Participacdo e Controle Social da ANTT
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G.2. Formulério de contribuicGes por escrito de Reunido Participativa aberta

" FORMULARl(P PARA ENVIO DE
‘km ECARCINNATIONALDE CONTRIBUICOES POR ESCRITO

Este Formulario deve ser utilizado para o encaminhamento de contribuicfes por escrito referentes
aos Processos de Participagdo Social da ANTT, conforme a Resolugdo n° 3.705, de 10 de agosto de 2011.

Instrucoes

e Ap0s o preenchimento, este Formulario podera ser enviado para os enderecos indicados nos avisos de
abertura do Processo em questao.

e Observe o0s prazos e as prorrogacdes para encaminhamento das contribuicdes e procure ser 0 mais
claro e preciso em suas colocagoes.

e Estudos e material complementar devem ser anexados ao formulario.

e [Esse processo contribuird para a transparéncia e participacdo da sociedade e auxiliara a ANTT na
tomada de decisoes.

e Sua participacdo € muito importante para nos!

Processo de Participacao Social n° /20

IDENTIFICACAO

Nome Completo:

Endereco:

Cidade: UF:

Telefone: () Fax: () E-mail:

Informacdes sigilosas: SIM () NAO ( )
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. Por favor, aponte abaixo qual o seu segmento. (Marque apenas uma op¢ao)

) Consumidor (pessoa fisica)

) Associacdo ou entidade de defesa e protecdo do consumidor

) Profissional da &rea de transportes terrestres (pessoa fisica)

) Entidade de classe ou categoria profissional da area de transportes terrestres
) Empresario ou proprietéario de estabelecimento empresarial

) Associacdo ou entidade representativa do setor regulado

) Academia ou instituicdo de ensino e pesquisa

) Orgéo ou entidade do Governo (Federal, Estadual ou Municipal)

) Outro. Especifique:

. Como vocé tomou conhecimento desta Reunido Participativa? (Pode marcar mais de uma resposta)

) Diério Oficial da Unido

) Site da ANTT

) Oficio ou carta da ANTT

) Outros sites

) Televisdo

) Radio

) Jornais e revistas

) Associacdo, entidade de classe ou instituicdo representativa de categoria ou setor da sociedade civil
) Amigos, colegas ou profissionais de trabalho

) Outro. Especifique:

e T T e N e N N NN 00 1 e N N N e T T T T N T T O ] e T T N T e T e e T )

Por qué?

. De uma forma geral, qual sua opinido sobre a proposta em discussdo? (Margue apenas uma opg¢ao)

) Fortemente favoravel

) Favoravel

) Parcialmente favoravel

) Parcialmente desfavoravel
) Desfavoravel

) Fortemente desfavoravel

CONTRIBUICOES

Texto atual (se houver) Proposta:( ) exclusdo
() incluséo
() nova redacéo

Justificativa:
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Texto atual (se houver) Proposta:( ) exclusdo
() incluséo
( ) nova redacéo

Justificativa:

AnNexos
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G.3. Formulério de contribuicBes por escrito de Reunido Participativa restrita

A AGENCIA NACIONAL DE FORMULARIO PARA ENVIO DE
“m TRANSPORTES TERRESTRES CONTRIBUICOES POR ESCRITO

Este Formulario deve ser utilizado para o encaminhamento de contribui¢es por escrito referentes
aos Processos de Participacdo Social da ANTT, conforme a Resolucdo n° 3.705, de 10 de agosto de 2011.

Instrucdes

e Apos o preenchimento, este Formulario podera ser enviado para os enderecos indicados nos avisos de
abertura do Processo em questao.

e Observe o0s prazos e as prorrogacdes para encaminhamento das contribuicdes e procure ser 0 mais
claro e preciso em suas colocagdes.

e Estudos e material complementar devem ser anexados ao formuléario.

e Esse processo contribuird para a transparéncia e participacdo da sociedade e auxiliard a ANTT na
tomada de decisoes.

e Sua participacdo € muito importante para nos!

Processo de Participacdo Social n® /20

IDENTIFICACAO

Nome Completo:

Endereco:

Cidade: UF:

Telefone: () Fax: () E-mail:

Informagcdes sigilosas: SIM () NAO ( )

1. De uma forma geral, qual sua opini&o sobre a proposta em discussdo? (Marque apenas uma opg¢ao)
( ) Fortemente favoravel

() Favoravel

() Parcialmente favoravel

() Parcialmente desfavoravel

() Desfavoravel

() Fortemente desfavoravel

Por qué?

CONTRIBUICOES
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Texto atual (se houver)

Proposta:( ) exclusdo
( ) inclusdo
( ) nova redacéo

Justificativa:
lal

l.a.2

Texto atual (se houver)

Proposta:( ) exclusdo
() inclusao
( ) nova redacéo

Justificativa:
l.a.3

l.a4

ANexos

G.4. Formuléario de contribuicdes por escrito de Tomada de Subsidio
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AGENCIA NACIONAL DE FORMULARIQ PARA ENVIO DE
“m TRANSPORTES TERRESTRES CONTRIBUICOES POR ESCRITO

Este Formulario deve ser utilizado para o encaminhamento de contribui¢fes por escrito referentes
aos Processos de Participagdo Social da ANTT, conforme a Resolugdo n° 3.705, de 10 de agosto de 2011.

Instrucoes

e Ap0s o preenchimento, este Formulario podera ser enviado para os enderecos indicados nos avisos de
abertura do Processo em questao.

e Observe o0s prazos e as prorrogacdes para encaminhamento das contribuicdes e procure ser 0 mais
claro e preciso em suas colocagoes.

e Estudos e material complementar devem ser anexados ao formulario.

e [Esse processo contribuird para a transparéncia e participacdo da sociedade e auxiliard a ANTT na
tomada de decisoes.

e Sua participacdo € muito importante para nos!

Processo de Participacao Social n° / ano

IDENTIFICACAO

Nome Completo:

Endereco:

Cidade: UF:

Telefone: () Fax: () E-mail:

Informacdes sigilosas: SIM () NAO ()

1. Por favor, aponte abaixo qual o seu segmento. (Margue apenas uma opc¢ao)
) Consumidor (pessoa fisica)

) Associacdo ou entidade de defesa e protecdo do consumidor

) Profissional da area de transportes terrestres (pessoa fisica)

) Entidade de classe ou categoria profissional da area de transportes terrestres
) Empresario ou proprietério de estabelecimento empresarial

) Associagdo ou entidade representativa do setor regulado

) Academia ou instituicdo de ensino e pesquisa

) Orgdo ou entidade do Governo (Federal, Estadual ou Municipal)

N N e R e T e N

) Outro. Especifique:
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. Como vocé tomou conhecimento desta Tomada de Subsidio? (Pode marcar mais de uma resposta)
) Diério Oficial da Unido
) Site da ANTT
) Oficio ou carta da ANTT
) Outros sites
) Televisdo
) Radio
) Jornais e revistas
) Associacdo, entidade de classe ou instituicao representativa de categoria ou setor da sociedade civil
) Amigos, colegas ou profissionais de trabalho
) Outro. Especifique:

. De uma forma geral, qual sua opiniédo sobre a proposta em discussdo? (Margue apenas uma opg¢ao)
) Fortemente favoréavel
) Favoravel
) Parcialmente favoravel
) Parcialmente desfavoravel

) Desfavoravel

e e e e e R N e e e T e e T N e N T L O]

) Fortemente desfavoravel

Por qué?

CONTRIBUICOES

Texto atual (se houver) Proposta:( ) exclusdo
() inclusao
() nova redacao

Justificativa:

l.ab

l.a.6

Texto atual (se houver) Proposta:( ) exclusdo
() inclusao
() nova redacéo

Justificativa:

l.a.7

1l.a.8

AnNexos
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APENDICE H - MODELO DE RELATORIO DE PPCS

TRANSPORTES TERRESTRES

RELATORIO FINAL [DE AUDIENCIA OU CONSULTA PUBLICA]

1.  Introducgéo

Apresentacdo sucinta da matéria objeto da Audiéncia/Consulta Publica e da operacionalizagdo da
mesma, contendo as seguintes informagoes:
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- deliberacdo que instituiu a Audiéncia/Consulta Publica;
- presidente e secretario da Audiéncia/Consulta Publica designados na referida Deliberacéo;

- documentos disponibilizados para o recebimento de contribui¢des (minuta de Resolucéo, Edital,
Anteprojeto de Lei) e para embasamento técnico (Nota Técnica - ou documento que vier a substitui-la -,
Estudos, Parecer Juridico) e procedimental (aviso de abertura e procedimentos apliciveis a Audiéncia
Publica em questéo);

- periodo de disponibilizacdo de documentos e recebimento de contribuicdes;

- meios de disponibilizacdo de documentos e recebimento de contribuicdes (endereco eletrénico,
local da Sessao Publica); e

- oficio que comunica a Audiéncia/Consulta a Casa Civil da Presidéncia da Republica, no caso de
proposta de Anteprojeto de Lei.

2. Objetivo

Descrigdo do objetivo que a Audiéncia/Consulta se propde a alcangar, qual seja, colher subsidios
junto a sociedade para aperfeicoamento de norma existente, normatizacdo de determinada matéria,
outorga de servico.

3. Desenvolvimento dos Trabalhos

Descricao dos meios utilizados para envio das contribuicdes recebidas (meio eletrdnico, correio,
contribuicbes escrita e oral durante Sessdo Publica,) com indicacdo da quantidade de contribuicdes
escritas e participacdes orais, no caso de Audiéncia Publica, e autoria das mesmas.

4, Relatério Estatistico

Texto e gréficos apresentando quantas pessoas participaram do PPCS, procedéncia das mesmas,
regido, segmento, nimero de contribui¢des, quantas foram aceitas, quantas rejeitadas e demais dados
estatisticos que julgar conveniente.

5. Contribuic¢des Recebidas/ Anélise das Contribuicdes

Critérios utilizados pela equipe técnica para avaliar as contribuicGes com indicacdo de eventuais
consultas feitas a areas técnicas da ANTT.

Relacéo das contribuicdes recebidas, organizadas por forma de envio e por entidades:

e modalidades de contribui¢cBes (meio eletrdnico, protocoladas em Sessdo Publica, correio,
manifestacao oral)

- Autor da contribuicéo;

- Contribuicdo apresentada;

- Justificativa apresentada;

- Resposta; e
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- Justificativa da resposta.

Obs.: Para o caso de Tomadas de Subsidio e Reunides Participativas a anélise das contribuicGes é
facultativa. Destaque-se, todavia, que as contribuicdes recebidas devem ser relacionadas, embora sua
andlise ndo seja necessaria.

6. Concluséo
Pela alteracdo dos artigos/itens do documento submetido a Audiéncia/Consulta Pdblica com

proposta de publicacdo do Relatério de Audiéncia/Consulta Pablica ap6s aprovacdo pela Diretoria
Colegiada.

ANEXO

Usado para contribuicdes com tamanho a partir de duas laudas (uma lauda corresponde a uma
pagina com até 30 linhas).

Obs.: O logotipo da ANTT deve ser inserido no cabecalho, canto superior esquerdo, com espagamento
depois de 42 pt.

APENDI,CE | - MINUTA DE DELIBERACAO PARA APROVACAO DE
RELATORIO DE PPCS

I.1. Deliberacao concernente a Relatorio Final de Audiéncia Publica

‘ ‘MTT AGENCIA NACIONAL DE
TRANSPORTES TERRESTRES

DELIBERACAO N° [N°]/[ANO], DE [DIA] DE [MES] DE [ANO]

A Diretoria da Agéncia Nacional de Transportes Terrestres — ANTT, no uso de suas atribuigdes,
fundamentada no VVoto [D__] - [n%ano], de [dia] de [més] de [ano] e no que consta do Processo n° [n° do
Processo], DELIBERA.:
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Art. 1° Aprovar o Relatério Final de Audiéncia Publica n® [n°] / [ano], referente a(o) [Ato/Resolucéo]
n° [ n°ano], que dispde [assunto].

Art. 2° Determinar que o Relatorio seja disponibilizado, para conhecimento dos interessados, no
sitio eletronico da ANTT e em sua sede, na [unidade organizacional responsavel pelo processo].

NOME SOBRENOME
Diretor-Geral

Obs.: O logotipo da ANTT deve ser inserido no cabecalho, canto superior esquerdo, com espacamento
depois de 42 pt.
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1.2. Deliberagéo concernente a Relatorio Simplificado de Tomada de Subsidio ou de Reuniéo
Participativa

TRANSPORTES TERRESTRES

DELIBERACAO N° [N°]/[ANO], DE [DIA] DE [MES] DE [ANO]

A Diretoria da Agéncia Nacional de Transportes Terrestres — ANTT, no uso de suas atribuicdes,

fundamentada no VVoto [D__] - [n%ano], de [dia] de [més] de [ano] e no que consta do Processo n° [n° do
Processo], DELIBERA:

Art. 1° Aprovar o [Relatorio Simplificado de Tomada de Subsidio ou de Reunido Participativa] n°
[n°/ano], referente a(o) [Ato/Resolucdo] n° [n°/ano], que dispde [assunto].

Art. 2° Determinar que o Relatério seja disponibilizado, para conhecimento dos interessados, no
sitio eletronico da ANTT e em sua sede, na [area organizacional responsavel pelo processo].

NOME SOBRENOME
Diretor-Geral

Obs.: O logotipo da ANTT deve ser inserido no cabecalho, canto superior esquerdo, com espacamento
depois de 42 pt.
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Manual de Procedimentos — Processo de Participagdo e Controle Social da ANTT

APENDICE J - FLUXOGRAMA DOS PROCEDIMENTOS DE AUDIENCIA
PUBLICA
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APENDICE K - MODELOS DE E-MAIL E MEMORANDO

K.1. E-mail as areas envolvidas para alinhar todas as equipes

Destinatario: todas as areas envolvidas

Assunto: Reunido AP n° 20

Prezados,

De ordem do presidente da Audiéncia Publica n° /20, solicito, em sendo possivel, a
participacdo dos senhores em reunido que precedera a Sessdo Publica da Audiéncia n® /20 ,aqual
visa receber contribuicOes acerca de [objeto da Audiéncia Publica].

A reunido proposta tem por objetivo harmonizar o entendimento das areas e balizar a condug&o das
respostas e esclarecimentos que serdo prestados a sociedade, quando da realizacdo da Sessao Publica
referida.

Informo, por oportuno, que todo material inerente a matéria encontra-se disponibilizado no site desta
Agéncia e pode ser acessado por meio do link: [disponibilizar link]. Sendo necessarias quaisquer
informac0@es adicionais, coloco-me a inteira disposi¢do para eventuais esclarecimentos.

Para o fim exposto, resta previamente reservado [local de realizacdo da Reunido], as [horario], do
dia [dia] de [més] de [ano].

Sendo o que tinha para 0 momento, aguardo retorno.

Atenciosamente,

[Identificacdo do autor do e-mail]
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K.2. Memorando de solicitacdo de representante da Ouvidoria

Memorando n° [AP 120

Em [dia] de [més] de [ano].

Ao Sr. Ouvidor da ANTT

Assunto: Audiéncia Publica n° /20— [Objeto da Audiéncia Publica]

Processo n° ) /20 -

1. Em que se pese a realizagdo da Audiéncia Publican® /20, destinada ao recebimento
de contribuicdes acerca de [objeto da Audiéncia Publica], sirvo-me do presente para solicitar a indicacdo
de um representante dessa unidade, para compor a Mesa Diretora da Sessdo Publica da Audiéncia a
epigrafe, a ser realizada no dia [dia] de [més] de [ano], a partir das [horario de inicio], no [local de

realizacdo da Sessdo Publica], conforme aviso anexo.

Respeitosamente,

[NOME DO PRESIDENTE]

Presidente da Audiéncia PuUblica n° 120
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K.3. Memorando de solicitacdo de representante

Memorando n° [AP 120

Em [dia] de [més] de [ano].

Ao Sr. [Nome e Sobrenome]

Assunto: Audiéncia Pablica n° /20 —[Objeto da Audiéncia Publica].

Processo n° . 20 -

1. Em cumprimento ao disposto no artigo 5° da Resolugdo ANTT n° 3.026, de 10 de fevereiro
de 2009, a qual divulga os procedimentos referentes as Audiéncias e Consultas Publicas no ambito da
ANTT, sirvo-me do presente para solicitar a indicacdo de um representante dessa unidade, para compor a
Mesa Diretora da Sessdo Publica da Audiéncia a epigrafe, a ser realizada no dia [dia] de [més] de [ano],

a partir das [horéario de inicio], no [local de realizacdo da Sessdo Publica] conforme aviso anexo.

Respeitosamente,

[NOME DO PRESIDENTE]

Presidente da Audiéncia Publica n° 120
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K.4. E-mail para criacéo de conta de e-mail

Destinatarios: CAU — Central de Atendimento ao Usuario; Ascom — Assessoria de Comunicagdo Social

Assunto: Criacdo de conta de e-mail - Audiéncia Pablica n° /20

Prezados,

Em cumprimento ao disposto no Guia de InformacGes Basicas para a realizacdo de Audiéncias e
Consultas Puablicas, solicito criacdo de conta de e-mail no correio eletrdnico da ANTT, com vistas ao
recebimento de contribuices relativas a Audiéncia Publica n° /20 .

Consoante ao Aviso de Audiéncia Publica n® /20, publicado no DOU de [dia] de [més] de
[ano], o periodo para recebimento de contribui¢des inicia-se as [horario de inicio] do dia [dia] de [més]
de [ano] e encerra-se as [horario de encerramento] do dia [dia] de [més] de [ano]. A Sessdo Publica
acontecera no dia [dia] de [més] de [ano], das [horéario de inicio] as [horario de encerramento], no [local
da Sessdo Publica].

Lembro que o formulario eletrdnico de registro de contribuic6es, a ser disponibilizado na intranet,
deve gerar uma “copia” automatica da contribui¢do, a qual deve ser recebida pelo seguinte e-mail da
Ouvidoria: opr21.ouvidoria@antt.gov.br.

Aproveito o ensejo para solicitar a Assessoria de Comunicacao Social — Ascom que proceda aos
tramites necessarios a publicacdo do Aviso de Audiéncia Pablica nos jornais de grande circulacao no pais,
caso esta providéncia ainda ndo tenha sido efetuada. Solicito, ainda, que sejam a mim remetidas cépias da
referidas publicaces, para fins de instrucdo processual da Audiéncia.

Informo, respectivamente, os servidores designados para presidéncia e secretariado da aludida
Audiéncia:

[Nome do servidor] — [lotacdo do servidor] (_)-[telefone de contato do servidor]
[Nome do servidor] — [lotacéo do servidor] (_)-[telefone de contato do servidor]

Para fins de acesso a conta de e-mail que receberd as contribuicdes, informo que, além do presidente
e secretario acima apresentados, deverao ter permissao de acesso 0s seguintes servidores:

[Nome do servidor] — [lotacdo do servidor]
Sem mais para 0 momento, coloco-me a disposicao para o esclarecimento de quaisquer davidas.

Atenciosamente,

[Identificacdo do autor do e-mail]
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APENPICE L - MODELO DE OFICIO COMUNICANDO ABERTURA DE
AUDIENCIA/CONSULTA PUBLICA

TRANSPORTES TERRESTRES

Oficio n°® [N°]/[ANO]J/ANTT
Brasilia, [dia] de [més] de [ano].
Ao Senhor
[Nome do destinatéario]
[Cargo]
[Entidade]

[Endereco]

Assunto: [Descrever o assunto]

[Pronome de tratamento],
[descricdo sucinta do objeto da Audiéncia/Consulta Publica]

Desta feita, serve o presente oficio para comunicar a realizacdo de Audiéncia/Consulta Pablica
n° /___, com o objetivo de [ descrever o objetivo].

[Informar dados sobre o prazo de recebimento das contribuicdes ou sobre a Sessao Presencial
da Audiéncia Publica, a saber: dia, horério, local de realizacédo].

As informacdes especificas sobre a Audiéncia/Consulta Publica estdo disponiveis no sitio
eletronico da ANTT (http://www.antt.gov.br) — Audiéncia/Consulta Pablican® __ /

Respeitosamente,

NOME DO DIRETOR
Diretor-Geral
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APENDICE M - DETALHAMENTO DOS PROCEDIMENTOS DE ATOS A
SEREM SUBMETIDOS A AUDIENCIA PUBLICA

Os procedimentos de Audiéncia Publica iniciam-se antes da Sessdo Presencial propriamente dita,
pois esta é apenas o resultado de um longo processo que pode ser desenvolvido por diversas unidades
organizacionais da Agéncia. Assim, 0 processo de preparacdo e conducdo da Audiéncia Publica sera
pormenorizado para melhor orientar o leitor.

1. Inicialmente, a unidade organizacional competente realiza estudos e levantamentos, e elabora
Nota Técnica (ou documento que vier a substitui-la) e minuta de Deliberacdo de abertura da Audiéncia
Publica, bem como minuta de Aviso. A Nota Técnica (ou documento que vier a substitui-la) deve conter
0 posicionamento da unidade organizacional referente a realizacdo de Audiéncia Publica, a ser
homologado pela Diretoria Colegiada.

2. A unidade organizacional competente elabora Quadro-resumo (APENDICE B) referente aos
documentos a serem submetidos a Audiéncia Publica, de maneira a permitir a compreensdo dos mesmos,
em todos os seus aspectos, pelo publico em geral, em especial para 0s casos de documentos elaborados
com uso de linguagem excessivamente técnica.

3. Caso o ato a ser publicado enseje alteracbes em outras normas, a unidade organizacional
elabora a “Ficha de Controle de Alteragdes” (APENDICE A).

4. A mesma unidade organizacional encaminha processo contendo 0s documentos
supramencionados e outros que julgar relevantes a Superintendéncia de Marcos Regulatorios — Sureg para
analise.

5.  Apo0s atuacdo da Sureg no ambito de suas competéncias, em ndo havendo necessidade de
realizacdo de Audiéncia Publica, o processo deve ser devolvido a superintendéncia que o iniciou para
providéncias. Caso a Sureg sugira alteracdes na proposta e ndo haja consenso entre esta e a unidade
organizacional que iniciou o0 processo, a Sureg deve restituir o processo a superintendéncia que elaborou
a proposta para manifestacdo e posterior encaminhamento ao Diretor-Geral.

6. A critério da unidade organizacional que esta conduzindo o processo ou a critério da Sureg,
pode ser realizada consulta interna com servidores da Agéncia para levantamento de contribuicGes.

7.  Caso haja necessidade de realizacdo de Audiéncia Publica, ap6s atuacdo da Sureg, em ndo
havendo sugestdo de alteracdo por esta superintendéncia, o0 processo deve ser encaminhado por ela a
Diretoria Colegiada para aprovacgao.

8. A unidade organizacional condutora do processo deve encaminhar os arquivos eletrénicos do
aviso, minuta de Resolugéo, minuta de Deliberagdo e minuta de Relatorio da Diretoria a Secretaria-Geral
— Seger.

9. A Superintendéncia de Processo Organizacional deve, antes do encaminhamento a Diretoria
Colegiada, dar conhecimento da proposta de Audiéncia Publica a Procuradoria-Geral — PRG, por meio de
memorando. Esta tem o prazo de até 5 (cinco) dias, contados a partir da data do conhecimento, para
requerer vista do processo para emissao de parecer. Decorrido tal prazo, sem o requerimento da PRG, o
processo € encaminhado para deliberacéo da Diretoria Colegiada.
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10. O Diretor podera solicitar parecer da PRG sobre a solicitagdo de abertura de Audiéncia Publica
ou sobre qualquer outro aspecto concernente ao objeto do processo administrativo.

11. Caso o Diretor-Geral oriente quanto a necessidade de ajustes nos documentos encaminhados,
0 processo ¢ restituido a unidade organizacional para as providéncias cabiveis, que devera reencaminha-
lo & Sureg para atuacdo conforme suas competéncias e posterior restituicdo ao Diretor-Geral para
aprovagao.

12. A Diretoria Colegiada aprova a abertura de Audiéncia Publica e nomeia presidente da
Audiéncia Publica, presidente da Sessdo Publica, secretario e substitutos por meio de Deliberacdo de
Abertura de Audiéncia Pablica (APENDICE D), de acordo com orientacio da unidade organizacional
técnica competente.

13. Em caso de ndo aprovacao da proposta, o processo volta a unidade organizacional competente
para procedimentos cabiveis quanto ao ato normativo ou decisdo, devendo realizar o arquivamento
justificado e dar publicidade a decis&o.

14. A Seger solicita publicagao da Deliberacdo de Abertura de Audiéncia Publica (APENDICE
D.1), aviso de divulgacdo (APENDICE E.1) e de Procedimentos de Audiéncia Publica (APENDICE F),
e encaminha o processo ao presidente da Audiéncia Publica.

15. O presidente da Audiéncia Publica informa a Assessoria de Comunicagdo Social — Ascom
sobre a abertura de Audiéncia Publica, solicitando publicacdo do aviso nos meios de comunicacdo
escolhidos, bem como encaminhando a documentac&o que ficaré disponivel no site da Agéncia. Os meios
de comunicacao devem ser escolhidos em funcédo do publico alvo do assunto. Devem ser observados os
prazos minimos de antecedéncia para a solicitacdo de publica¢fes: 1 (um) dia util para publicacdes em
jornais de grande circulacgdo e 2 (dois) dias uteis para divulgacao interna, no site da ANTT.

16. O presidente da Audiéncia Publica informa a Ouvidoria sobre a abertura da mesma e se havera
contribuicdes por escrito (APENDICE G) previamente. Cabe destacar que é importante que o prazo de
contribuicbes por escrito se encerre somente ap6s a Ultima sessdo presencial para que os interessados
possam ter a oportunidade de se manifestar apos as discussdes decorrentes de tal fase do processo.

17. O presidente da Audiéncia Pablica encaminha solicitacdo a Ascom para as providéncias
necessarias (ver competéncias do presidente e da Ascom).

18. A Geréncia de Tecnologia da Informacdo — Getin realiza todos os procedimentos logisticos
relativos a infraestrutura tecnolédgica no periodo de recebimento de contribui¢des por escrito e na sessao
presencial, se for o caso.

19. O presidente recebe as solicitagdes de credenciamento de representantes.
20. O presidente e secretario recebem as contribui¢des encaminhadas, se for o caso.

21. A medida que forem sendo recebidas, as contribuicdes por escrito (APENDICE G) s&o
encaminhadas pelo secretario a Ascom para disponibilizacdo no enderego eletrénico da Audiéncia
Publica.

22. Realizacdo da(s) sessao(0es) presencial(is), com apoio da Ascom e, no caso de utilizacdo de
tecnologias de comunicacdo e informacdo (audio/video e informatica), da Getin.
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23. Se, ap0s analise das contribuigdes recebidas, a unidade organizacional técnica concluir pela
necessidade de alteracbes nos documentos submetidos a Audiéncia Pablica, em havendo restricdo de
direitos neles fixados, o presidente encaminha os autos a area responsavel pela conducéo do processo para
elaboracdo de Nota Técnica (ou documento que vier a substitui-la) na qual devem constar as justificativas
e fundamentos para a alteracdo da proposta. A Superintendéncia responsavel remete entdo os autos a
Sureg, que, apos manifestacdo, os envia a Diretoria Colegiada para decisdo quanto a reabertura da
Audiéncia Puablica.

24. O presidente e secretario elaboram Relatorio Final da Audiéncia Publica (APENDICE H) e a
minuta de Deliberac&o para aprovacgdo do Relatério pela Diretoria (APENDICE ).

25. Se, ap0ls andlise das contribuicdes recebidas, ndo forem feitas alteragdes nos documentos
submetidos a Audiéncia Publica que restrinjam os direitos neles fixados, o presidente encaminha o
processo a Seger para inclusdo em pauta de reunido de Diretoria para deliberacdo quanto ao Relatério
Final da Audiéncia Ptblica (APENDICE H).

26. A PRG é comunicada da inclusdo dos relatorios de Consulta Publica e Audiéncia Pablica em
pauta de reunido da Diretoria Colegiada e pode, no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis contados do
recebimento da comunicacdo da inclusdo da matéria em pauta, manifestar-se sobre a legalidade dos atos
propostos.

27. Se a Diretoria Colegiada, justificadamente, com base no parecer técnico, decidir pela
reabertura, deve-se juntar ao processo 0os documentos que justificam a reabertura e proceder como ja
especificado.

28. Caso ndo haja necessidade de reabertura de Audiéncia, a Diretoria delibera sobre o Relatdrio
Final de Audiéncia Publica e a respectiva minuta, solicitando a Seger a adocao das providéncias cabiveis
(ver competéncias da Seger).

Os procedimentos acima constam do fluxograma apresentado no APENDICE J.

As sessbes de Audiéncia Publica realizadas mediante a utilizacdo de tecnologias de informacéo e
comunicagdo obedecerdo as normas concernentes as sesses presenciais dispostas na Resolucdo n° 3.705,
de 10 de agosto de 2011. Atente-se que a realizacdo de Audiéncias Publicas por estes meios somente
poderéa ser autorizada se assegurada a participacdo dos interessados em locais adequados as tecnologias
utilizadas.

As Reunibes Participativas e as Tomadas de Subsidios podem ser realizadas concomitantemente
com a Audiéncia Publica, caso a superintendéncia que iniciou o processo entenda necessario. Cabe
ressaltar que, nesses casos, ndo ha necessidade de aprovacdo pela Diretoria ou pelo Diretor-Geral para
utilizacdo desses instrumentos. Todavia, compete a essa superintendéncia informar a Diretoria Colegiada
sobre a realizacao desses instrumentos.

Tabela de instrumentos utilizados
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RESPONSAVEL PROCEDIMENTO INSTRUMENTO
1 | Presidente/Secretario | Encaminhamento de Deliberacdo e | Meio eletronico.
Aviso de Audiéncia e Consulta
Publica para Seger.
2 | Presidente/Secretario | Encaminhamento de Deliberacdo e | Em papel, devidamente
Aviso de Audiéncia e Consulta | chancelado.
Publica para Diretoria Colegiada.

3 | Unidade Abertura de processo de Audiéncia | Encaminhamento de documentos
organizacional Publica. ao Cedoc para autuar processo.
responsavel

4 | Presidente/Secretario | Solicitacdo de realizacdo de Sessdo | Formulario de Solicitagdo de

Publica fora das dependéncias | Eventos da Intranet.
fisicas da ANTT.
5 | Presidente/Secretario | Solicitagdo de criacdo de conta de e- | E-mail para Getin/CAU
mail  para  recebimento  de | (APENDICE K).
contribuigoes.

6 | Seger Publicacdo de Deliberacdo e Aviso | Encaminhar, por e-mail, modelo

no DOU. da matéria a ser publicada.

7 | Presidente/Secretario | Publicacdo de Deliberacdo e Aviso | Memorando/e-mail para Ascom.

em jornais de grande circulacgéo.

8 | Presidente/Secretario | Solicitagdo  de  cdpias  das | Memorando/e-mail para Ascom.

publicacbes para inclusédo no
processo da Audiéncia Publica.

9 | Presidente Solicitagdo de indicacdo  de | Memorando para Ouvidoria, para

membros para compor a mesa da | PRG e para cada

Sessdo Publica. superintendéncia envolvida
(APENDICE K - K.2 e K.3). A
Ascom também deve ser
informada para providéncias
referentes ao cerimonial.

10 | Presidente/Secretario | Convocacao para reunido com todas | E-mail para as areas envolvidas

as éareas envolvidas para alinhar | (APENDICE K — K.1).
todas as equipes.

11 | Secretario Solicitagdo de etiquetas de protocolo | Solicitacdo a Ouvidoria e entrega

de contribuicBes para Sessdo | das etiquetas a Ascom.
Publica.
12 | Presidente/Secretario | Atualizacao periddica das | Encaminhamento das

contribuigdes recebidas.

contribuigdes (com omissdo dos
dados pessoais do contribuinte)
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para Ascom, para publicagdo no
site da ANTT.

13 | Presidente/Secretario | Encaminhamento das contribuicGes | De forma digitalizada para a
escritas recebidas durante a Sessdo | Ouvidoria e digitalizada ou
Publica. escrita para os representantes das

areas tecnicas.

14 | Presidente/Secretario | Solicitagdo de retirada do link de | Contato com a CAU.
contribuicdo ao final da Audiéncia
Publica.

15 | Presidente/Secretario | Solicitar, com um dia de | Contato com a Getin.
antecedéncia, encerramento da caixa
de e-mails de Audiéncia quando
findar o prazo do periodo de
inscricbes e de contribuicBes, caso
esta acdo ndo esteja programada.

16 | Secretario Inclusdo no processo de fichas de | Solicitaggo a Ascom  dos
inscricdo originais, copia do Livro | referidos documentos ap6s a
de Assinaturas, CD com gravacdo do | Audiéncia Pablica.
audio e posteriormente a degravacdo
do CD.

17 | Presidente/Secretario | Elaboracdo de Relatério a Diretoria | Incluir documentos no processo

e Deliberacao da Diretoria.

fisico e enviar copia por e-mail a
Seger.
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